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INSTALACION

1 INSTALACION

1.1 Requisitos
Requisito minimo de sistema operativo: Windows XP SP3 o superior.

Requisitos minimos para la instalacién dependiendo del sistema operativo:

—  Windows XP SP3 y Windows Vista
=  Windows Installer 3.1.
= Microsoft .Net Framework 3.5 SP1.

La aplicacion al entrar si este Framework no esta instalado mostrara la siguiente pantalla

-
Version Framework ﬁ

8 Este programa necesita que esté instalado Microsoft Net Framework 3.5 SP1 y éste no se encuentra instalado

Pinche &l botdn instalar y s& le dingira a la pagina de descarga & instalacion de dicho Framework

lristatar Cancelar

Pulsando sobre el botdn 'Instalar’ se le dirigird a la pagina de descarga del Framework.

— Windows 7 y Windows 8

= Microsoft. Net Framework 3.5 SP1: aunque este Framework viene incluido con el
sistema operativo, por defecto viene desactivado. En este caso se necesita activarlo o
descargarlo e instalarlo.

Permisos sobre los directorios utilizados

Si al ejecutar el programa recibe un mensaje de que no se tienen los permisos necesarios para
la utilizacién de los directorios de trabajo o de datos utilizados. Debera asignar permisos de
escritura sobre esos directorios o bien ejecutar el programa como administrador.

Para ejecutar como administrador debe acceder a las propiedades del icono de acceso a la
aplicacion, y en la pestafia ‘Compatibilidad’, donde se indica el ‘Nivel de privilegio’, marcar la
opcion ‘Ejecutar este programa como administrador’
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INSTALACION

1.2 Descarga e Instalacion

La aplicacion Legalia 2 esta disponible en el portal www.registradores.org. Puede acceder a
ella en www.registradores.org - Registro online - Descargas

Al acceder a la aplicacion si el Framework no esté activado aparecera la siguiente pantalla

Puede activarlo con 'Instalar esta caracteristica'

i IS Caracteristicas de Windows

Una aplicacidn de su equipo necesita la siguiente caracteristica

de Windows:
NET Framework 3.5 (incluye NET 2.0y 3.0)

i rj,r Instalar esta caracteristica

= Omitir esta instalacion
Pusde que sus aplicacsones no luncianen correctamente sin it caracteristica.

Deseo obtener mas informacion soboo eita caracteristicas

Cancelar

Para iniciar el proceso de instalacion, ejecute el programa de instalacion

Bienvenido a Legalia2014 - InstallShield
Wizard

~ Installshield(R) Wizard le permitird modificar, reparar o eliminar

Legalia2014. Para continuar, haga dic en Siguiente.

< Afrés | siguiente > |[ Cancelar ]

Al finalizar el proceso de instalacion se crea en el escritorio un acceso directo al programa. Asi
como en el menud de programas, carpeta “Legalia 2"

D

kd

Legalia 2
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NUEVA LEGALIZACION

2 NUEVA LEGALIZACION

2.1 Crear una nueva legalizacion

Para generar una legalizacién de libros, una vez instalada la aplicacién, debe dirigirse a

“Formulario - Nuevo”, mostrandose la siguiente ventana donde introduciremos un nombre y
una descripcién. Una vez completados estos datos, pulsar “Crear”.

Mueva legalizacion de libros x

Mombre de |a legalizacién de libros:

Descripcion de |a legalizacion de libros:

Crear Cancelar

Se abrird una pantalla para introducir los datos generales de identificacion en la que se
rellenaran cada uno de los campos, excepto el n° de libros presentados, que lo autocompleta el
programa.

Formulario  Ver Edicién  Encriptacién  Ayuda

RR=A=N " RIS

a ENTRADA DE DATOS PARA LA LEGALIZACION DE LIBROS M

Registl’adores EN EL REGISTRO MERCANTIL DE: -

DE ESPARIA

Identificacion del empresario o entidad que hace la solicitud

Denominacion: | | CILF.: l:l
Domicilio: ‘ | Ciudad: l:l Cadigo Postal: l:l
Provincia® - Teléfono: I:l Fax: l:l

Fecha de la solicitud: 17/02/2016 Ne libros presentados: Ijl

m

Dalos regisirales

Otros: ‘ ‘

Tipo de Registro piblico:  [REGISTRO MERGANTIL

Identificacion del presentante

Domiciio \ | cludea L 1 comgorosar L]
Provinci: < teeeo [ ] Fax L
Correo electrénico: | Solicita retencisn: ST T
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NUEVA LEGALIZACION

2.2 Configuracion datos de identificacion por defecto

Legalia 2 permite configurar valores por defecto en los datos del Registro Mercantil al que se va
a presentar y en los datos del presentante. Asi como para el directorio donde se guardaran las
legalizaciones.

Para ello una vez iniciada la aplicacion, debe dirigirse a Edicion — Configuracion y completar los
valores deseados, estos se guardaran para el resto de legalizaciones, pudiendo ser
modificados en cada una de ellas.

Directorio por defecto de las legalizaciones |C:\Nue\ra capeta | [ Buscar ]
Comprobar si existen actualizaciones al entrar al programa Comprobar ahors

Walor por defecto Registro Mercantil: -

alor por defecto provincia: -

Valores por defecto para los datos del presentante

Powca v Tes [ ] R [ ]
Comen electrénico: | | Solicta retencidn: A
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NUEVA LEGALIZACION

2.3 Introducir libros

Una vez completado, tienen que dirigirse a “Edicion - Datos de Libros” donde aparecera una
ventana como esta

Legalizacion de libros - u
6 Legalzacion delibros - ma

|| Formularic Ver Edicién Encriptacion  Ayuda
DESE|Lv N e e
ENTRADA DE DATOS PARA LA LEGALIZACION DE LIBROS
. EN EL REGISTRO MERCANTIL DE: -
Registradore
)E ESPARIA
Identificacion del empresario o entidad oecificar datos de Los libros @
Denominacion”  [PRUEBA NUEVA Fichero: Buocer F [Bssesssss
Fomato:
Domicilio PRUEBA NUEVA igo Postal: 28017
Nombre: Name: ||
P
rovines MADRID Fochn apertura: rechacam: |/ / Fecha cieme tikimo lioro legalizado: _
Fecha de la solicitud 1710242
Insertar Limpiar E
Lista de libros a legalizar
Datos registrales -
Tio N2 MNombre F.apetum  F.cieme F.cieme Ut legal. Encriptade
T — ]
Otros: TR
Identificacion del presentante
Domicilio [ Ciudad \—1 Cadigo Postal® l:l
Provincia S T N = ]
Correo electrénico | solicita retencion. 1 - R

En éste cuadro tendra que introducir los libros a legalizar, completando los datos:

» Tipo: El tipo de libro que se va a legalizar, se elige en el desplegable
» Fichero: A través del botdn Buscar, elegiremos el fichero del libro a legalizar

» Formato: Se completa automaticamente dependiendo del fichero que se ha
seleccionado

» Nombre: si lo desea asigne un nombre al libro o deje el nombre que se le propone por
defecto

» Numero: Niomero de orden del tipo de libro seleccionado, si la legalizacion activa ya
contiene un libro del mismo tipo de libro, este campo estara desactivado y con el valor
que debe tomar.

» Fecha de apertura: Fecha de apertura del fichero seleccionado
» Fecha de cierre: Fecha de cierre del fichero seleccionado
» Fecha cierre ultimo libro legalizado: Se introduce la fecha de cierre del tltimo libro del
mismo tipo de libro que ha sido legalizado en el Registro Mercantil.
Una vez los distintos campos estén completos, deben insertarlo a través de la opcién “Insertar”.

Una vez insertado el primero, deberan dirigirse de nuevo a “Tipo” para elegir otro libro y realizar
el mismo proceso hasta que todos figuren en “Lista de Libros a Legalizar”.
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NUEVA LEGALIZACION

2.3.1 Numero de ficheros permitidos por cada tipo de libro

Legalia 2 admite 9 ficheros por cada tipo de libro (9 por el diario, 9 por el inventario y cuentas
anuales, etc.). En caso que el usuario tenga mas de 9 (por ejemplo: tenga un fichero por mes)
se recomienda su unificacion, que también podra repercutir en los costos del envio ya que hay
registros que cobran por fichero como si fueran libros independientes.

2.3.2 Formatos de archivos permitidos

— AcrobatReader (*.PDF)

— Excel (*. XLSX)

— Excel 97-2003 (*.XLS)

— Hoja de calculo de Open Office (*.ODX)
— Lotus 1-2-3 (*WK1)

— QuatroPro (*WQ1)

— Rich Text Format (*.RTF)

— Texto de Open Office (*.ODT)
— Word (*.DOCX)

— Word 97-2003 (*.DOC)

— TIFF (*.TIF;*TIFF)

2.3.3 Tipos de libros

— Diario

— Inventario y cuentas anuales

— Balances de comprobacion (sumas y saldos)
— Inventario

— Balances

— Memoria

— Mayor

— Libro de pérdidas y ganancias

- IVA

— Facturas emitidas

— Facturas recibidas

— Detalle del diario

— Registro de acciones nominativas

— Registro de socios

— Libro de actas

— Libro detalle de actas

— Libro de actas del consejo

— Libro de detalle de actas del consejo

— Libro-registro de contratos del socio Unico con la sociedad unipersonal
— Otros
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NUEVA LEGALIZACION

2.3.4 Consideraciones a la hora de incluir libros

» Para cada tipo de libro se pueden incluir como maximo 9 libros.

\4

La fecha de apertura de un libro nunca puede ser mayor que la fecha de cierre

» Entre la fecha de apertura y de cierre de un libro nunca puede haber mas de 1 afio
natural.

» Para cada tipo de libro, la fecha de cierre del Gltimo libro legalizado siempre debe ser
menor que la fecha de apertura del primer libro indicado de ese tipo de libro.

» Si divide un tipo de libro en diferentes periodos, las fecha de apertura y cierre no se
pueden solapar: la fecha de apertura de un libro debe ser mayor que la fecha de cierre
del anterior.

» En una legalizacion sélo se pueden indicar libros pertenecientes al mismo ejercicio:
entre la menor fecha de apertura de todos los tipos de libro y la mayor fecha de cierre
de todos los tipos de libro, nunca puede haber més de 1 afio natural.

2.4 Encriptacion de ficheros

Legalia2 puede incluir ficheros encriptados en la legalizacion y dispone de una opcion de
encriptado de ficheros.

Formulario  Ver  Edicién  Encriptacién  Ayuda

0B 3E Ly 0 #d

Fichero a encriptar

Algorimo de encriptacion
Contrasefia Mostrar contrasefia

Confimme |2 contrasefia

Desde el menu “Encriptacién” se muestra un formulario donde poder seleccionar el fichero a
encriptar y proporcionar los parametros para realizar la encriptacion.

Se pueden elegir entre cuatro tipos de Algoritmos de encriptacion (AES128, AES192, AES256
y 3DES), cada algoritmo necesita de una longitud de clave (nimero de caracteres de la
contrasefia) diferentes. Legalia 2 le indicara si la contrasefia que ha introducido cumple los
requisitos de longitud minima y maxima segun el algoritmo que haya seleccionado.

Legalia 2 en ninglin momento almacena las contrasefias que se proporcionan para realizar las
encriptaciones, lo que implica que su olvido haga imposible el proceso de desencriptado.

Registradoreg
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NUEVA LEGALIZACION

El fichero encriptado se genera en la misma ubicacion que el fichero seleccionado y también
con el mismo nombre afiadiéndole las extensiones correspondientes al modo de cifrado de
blogues y algoritmo de encriptacion que se haya proporcionado. Ejemplo: si seleccionamos el
fichero “C:\Mis Documentos\Prueba.PDF”, y se selecciona algoritmo AES128, el fichero
encriptado que se genera sera “C:\Mis Documentos\Prueba.PDF.ECB.AES128”

El fichero ya encriptado se puede incluir en la legalizacién desde el mend “Edicién - Datos de
Libros”

Se podra visualizar el contenido del libro encriptado incluido en la legalizacion desde el botén
'Ver libro' disponible en el mend “Edicibn - Datos de Libros”, donde se le solicitara la
contrasefia para realizar la desencriptacion.

No es posible realizar la desencriptacion de ficheros que hayan sido encriptados con una
aplicacion distinta a Legalia2

2.5 Importar una legalizacion

A través de Formulario — Importar podemos importar una Legalizacion.

Puede importar legalizaciones realizadas tanto con Legalia2 como de versiones anteriores.

La nueva legalizacion se crea en el Directorio por defecto de las Legalizaciones, sera un nuevo
directorio con el nombre dado a la legalizacion.

Formulario  Ver  Edicién  Encriptacién  Ayuda
D@ SH hvID S

e

Seleccione la legalizacién origen a importar, seleccionando su dirsctoria o su fichero zip (s6lo Lo de los dos)

Directorio de Ia legalizacidn crigen: I || Busear |
Zip de s egalizacion orgen [ || Buscar

Nombre de la legalizacién destin: \

Descripeién de la legalizacién destino: [

Incluir os bros

Nueva legalizacién con los datos del presentante por defecto

[ |

|54 Contactos
& |l Descargas
& Escritorio
© fr Faveritos

| Juegos guardados
4 | Legalia2|

U pruebal
» )i PRUEBA-A
» |1 PRUEBA-B

b Li PRUEBA-C 2
gl m +

10
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COMPROBAR REGLAS- VALIDACION

3 COMPROBAR REGLAS- VALIDACION

3.1 Comprobar Reglas

A través de la opcion Formulario — Comprobar Reglas, se realiza la comprobacion de las
reglas de coherencia, primarias e implicitas, de la legalizaciéon activa y muestra en un
formulario las que no se cumplen.

i B
e I =

Lista de emores primarios {obligatorios para la generacion de la huella digital)

Lista de emores implicitas (no obligatarios)

Cuando aparecen errores primarios, NO PUEDE GENERAR LA HUELLA. Es necesario
solventarlos.

Haciendo doble—click sobre un error o con el botén habilitado para ello, se accede al dato a
corregir para subsanar el error

Si aparecen errores implicitos, el sistema permite la generacion de las huellas y del ZIP.

3.2 Recepcion

A través de la opcion Formulario — Recepcion, se realiza la lectura manual de las huellas
digitales y la comprobacién de éstas asi como de las reglas de coherencia.

Registradore§
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GENERAR INSTANCIA

4 GENERAR INSTANCIA

A través de la opcion Formulario — Generar Instancia obtendremos el informe de la instancia
de presentacion correspondiente a la legalizacion activa.

La previsualizacién se realiza con el programa que tenga por defecto asociado a los ficheros
PDF.

Para poder generar la instancia es necesario que la legalizacion activa valide correctamente o
con avisos (véase punto ‘Comprobar reglas’)

— Sino valida se mostrara el formulario de ‘Comprobar reglas’

— Si valida con avisos se mostrard un mensaje de advertencia sobre ello y se solicitara
confirmacién para continuar.

Ejemplo de instancia

j CERTIFICACION DE LAS FIRMAS DIGITALES GENERADAS POR LOS
st de beie - LIBROS CUYA LEGALIZACION SE SOLICITA

Fecha de la solicitud:  0S/02/2015

IDENTIFICACION DEL EMPRESARIO O ENTIDAD QUE HACE LA SOLICITUD

Denominacion social: | PRUEBA NUEVA

M.LF./CLF.: Domicilio: |PR.JEBA NUEVA | Firma del interesado
Ciudad: [MADRID | cédigo postal:

Provimcia: |Mﬁ3 RID | Fax: | | Teléfono:

Datos Registrales

Ctros: |:| Tipo de Registro piiblica:  [REGISTRO MERCANTIL |

El interesado cerifica que las firmas digitales que figuran a continuacion, comespanden a los ficheros incorperados en el soporte que s=
presenta adjunto a la solicitud y 2 esta relacidn.

4 los efectos de prueba procesal, el interesade debera guardar copia protegida de les ficheros corespondientes a los libros cuya
legalizacion se solicita.

RELACION DETALLADA DE LOS LIBROS CUYA LEGALIZACION DE SOLICITA EN
SOPORTE MAGNETICO

MO total de libros presentadas: 1

. o 0 G
con fecha de 01/017/2014 y fechade 311272014 I I| |”| ‘l II| ‘ " | I I| I

apertura: cieme: |
2ugOD3HDaSVN3gthTz1H4wP 3s33sMz7 geiGvabPlelo=

que genera la huella digital que se adjunta en codige de barras

12

Registradores

DE ESPANA



GENERAR ZIP

5 GENERAR ZIP

La opcion Formulario — Generar ZIP

Realiza la generacion de las huellas digitales de los ficheros de la legalizacion y la creacion del
fichero ZIP que incluye todos los ficheros correspondientes a la legalizacion activa.

Si el fichero ZIP ya existe se le solicitard confirmacion para continuar y sobrescribir el ZIP
existente.

Para poder generar el ZIP es necesario que la legalizacion activa valide correctamente o con
avisos (véase punto ‘Comprobar reglas’)

Una vez generado correctamente el ZIP que contendré la legalizacion, el sistema nos mostrara
el siguiente mensaje

= b

El ZIP se ha generado correctamente en la siguiente localizacidn

Camino ZIP: |C:‘\Users‘\F‘rcpin_Usuano\LegaliaﬁNU EVATNLL28065B88888888.ZIP

Recuerde que para su Presentacion Telematica en el Registro Mercantil debe remitir [a Legalizacion mediante el portal
www registradores .org.

En &l portal web de Presentacion telematica se podrén afiadir los ficheros complementarios a la legalizacion en caso
de ser necesarno.

Copiar caming en el Cemar
portapapeles y cemar

Si el usuario no ha modificado el directorio de trabajo, los ficheros se encontraran en

C:\Usuarios\propio_usuario\Legalia2\Carpeta_legalizacion\fichero.ZIP

El fichero .ZIP es el que tendremos que cargar en el portal de presentacion telematica para la
presentacion en el Registro Mercantil.

13
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6 GENERAR Y ENVIAR ZIP

6.1 Generar Zip y Enviar

Para acceder a éste servicio debe disponer de un certificado de firma electrénica y estar
abonado al portal.

La opcion Formulario — Generar ZIP y Enviar, permite, ademas de ‘Generar ZIP’, el envio de
forma directa desde el programa Legalia 2 al Registro Mercantil correspondiente.

Igualmente, es posible elegir la opcidn de realizar la conexion con el portal de Registradores
habilitado para el envio telematico de la legalizacion.

En esta opcion se pueden afiadir ficheros complementarios que tengan que acompafar a la
Legalizacion y estos se incluiran en la presentacién telematica. Por ejemplo, si el usuario tiene
que incluir un certificado de cierre de libros de actas o contables legalizados anteriormente en
blanco y soporte papel, puede afiadir los ficheros en formato PDF en este paso.

Los ficheros complementarios que se afiadan no seran parte de la Legalizacion de libros
incluida en el ZIP. Se permite un maximo de tres ficheros complementarios en cada
presentacion telematica.

6.1.1 Envio Directo

A través de la opcién Generar y Enviar ZIP, la aplicacién genera el fichero ZIP correspondiente
a la legalizacion y procede a su envio telematico directamente al Registro Mercantil
correspondiente junto con los ficheros complementarios si han sido afiadidos.

=

Envio telematico de la legalizacién

Este proceso va a generar el fichero Zip comespondiente a la legalizacidn y va a proceder a su envio telematico segun elija. bien mediante un envio directo, bien a
través del portal www registradores .org

Recuende que para acceder al envio debe disponer de un certificado digital de fima electrdnica y estar abonado al portal .

Puede incluir ficheros complementarios a la legalizacian en formato Pdf en caso de ser necesario

Ficheros complementarios Forma de envio Tipo de entrada en el Registro
Fichero Adiadir @ Directo @ Primera entrada en &l Registro
complementario _ _ ;
() Par el portal () Subsanacién de un documento ya presentado

Referencia del documento

[ ]

Erviar Cancelar

Anadir
complementanc | A través de este boton, se pueden afiadir ficheros complementarios que tengan
que acompafiar a la Legalizacién en formato PDF y estos se incluiran en la presentacion

telemética.

14
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GENERAR Y ENVIAR ZIP

Se seleccionara el tipo de entrada en el Registro, dependiendo si es la primera vez que la
legalizacion se va a presentar o bien si es una subsanacion de una ya presentada.

Tendremos en cuenta que para poder enviar una subsanacién de un documento es necesario
que el Registro la haya calificado previamente con defectos, o haya abierto la anterior entrada

para que sea posible su subsanacion.

Introduciremos una referencia del documento y pulsaremos el botén Enviar

En este momento, seleccionaremos el certificado con el que vamos a realizar la presentacion,
que tiene que estar asociado a un usuario abonado a www.registradores.org

B Scleccién certificado de firma

=2

Seleccione el cenificado de fima

[

)

En la siguiente pantalla de confirmacion, seleccionaremos el usuario presentante y los datos de
facturacion, ademas de marcar si se solicita o no retencion para la legalizacién en curso.

.
B3 Confirmar envio trémite

==

Datos de la solicitud
Tipo de solicitud ~ LEGALIZACION_LIBROS

Denominacian u

Certificado de fima

Certificado TEST -

Seleccione el presentante y datos de facturacidn

Codigo Registro 70000

a, SLU

|dentficador  WEB29118
CIF B

Presentarte [

Facturacion [

Solicita retencicn E]

15
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GENERAR Y ENVIAR ZIP

Una vez aceptemos, se procedera al envio de la legalizacion de libros al Registro Mercantil

correspondiente.

El sistema nos mostrara el progreso del mismo, y cuando este se haya completado podremos
acceder al acuse de recibo.

-
B Realizando trémite

==y

Fimando mensaje

Progreso total

Tiempo transcumido: 00:00:02
Tiempo restante: 00:00:20

-
Informacicn

Una vez se ha realizado correctamente el envio, la legalizacion correspondiente se podra

visualizar, pero no modificar ninguna informacién. Podemos ver los datos de un envio realizado
a través de Edicion - Datos de la legalizacién

r
Datos de la legalizacion de libros

MNombre de |a legalizacién

Descripcion de |a legalizacion

Directorio de los datos
Ejercicio
Forma de envio

Fecha de envio

Prusbas Legalia

| Bl 00025_2010

[C\Users' g\ egalia2\Prucbas Legalia

@ Directo ) Porel portal
03/03/2016 16:28:23

S
Datos del envio directo
Referencia del documenta  |Prueba Legalia

Tipo de entrada en el Registro
@ Primera entrada en el Registro

(7 Subsanacién de un documento ya presentado

ldentificadar del envio

WEB26553

Acuse de |z entrada
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GENERAR Y ENVIAR ZIP

6.1.2 Envio por el portal de www.registradores.org

A través de la opcion ENVIAR, la aplicacion genera el fichero ZIP correspondiente a la
legalizacion y procede a su envio telematico a través del portal www.registradores.org junto con
los ficheros complementarios si han sido afiadidos

Para acceder a éste servicio debe disponer de un certificado de firma electrénica y estar
abonado al portal.

Envio teleméatico de la legalizacian &

Este proceso va a generar el fichero Zip comespondiente a la legalizacion y va a proceder a su envio telemdtico segin elija, bien mediante un envio directo, bien a
través del portal www registradores org

Recuerde que para acceder al envio debe disponer de un cerdificado digital de fima electrdnica y estar abonado al portal.

Puede incluir ficheros complementarios a la legalizacion en formato Pdf en caso de ser necesario

Ficheros complementarios Forma de envio

Fichero Afiadir () Directo
complementario

@ Por el portal

Enwviar Cancelar

En esta opcidn se pueden afiadir ficheros complementarios que tengan que acompafiar a la
Legalizacion y estos se incluiran en la presentacion telematica. Por ejemplo, si el usuario tiene
que incluir un certificado de cierre de libros de actas o contables legalizados anteriormente en
blanco y soporte papel, puede afiadir los ficheros en formato PDF en este paso.

Los ficheros complementarios que se afiadan no seran parte de la Legalizacién de libros
incluida en el ZIP. Se permite un méximo de tres ficheros complementarios en cada
presentacion telematica.

Una vez pulsemos el botdén Enviar

www.registradores.org para completar el envio.

el sistema nos dirigira al portal web de

NOTA: Para cualquier consulta puede dirigirse a nuestro Soporte de Atencién al Cliente en el
namero 902 201 200/ 91 270 17 97.
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