E Registradores

PRESENTACION
TELEMATICA

DOCUMENTOS PRIVADOS, ADMINISTRATIVOS Y
JUDICIALES

Registro Online

Centro de Formacion
“CARLOS HERNANDEZ CRESPO”
11 de Marzo de 2022

COLEGIO DE REGISTRADORES DE ESPANA
. Diego de Le6n, 21 - 28006 Madrid a o @ e @ o
Registradores Tel.: +34 91 270 16 99 — 902 181 442


http://www.registradores.org/
http://blog.registradores.org/
http://facebook.com/ColegiodeRegistradores
https://twitter.com/registrador_es
https://plus.google.com/107821032284188269646/posts
https://www.youtube.com/user/CORPME1
https://www.linkedin.com/company/colegio-de-registradores
https://www.flickr.com/photos/prensaregistradores/

B

Registradores
DE ESPANA
INDICE

INTRODUCCION ....ceeuuuiiiirnnasssriennsssssirssnsssssresnnsssssmesnssssssmssnsssssmennnnss 3
PRESENTACION TELEMATICA....cotteeussirrresnsssssmssnnssssrssnnssssssssnnsssssenns 4
2.1 NUEVA PRESENTACION ..ottt ettt ettt ettt et ettt ettt e et e et et et ae et aes e eseeeeanes 8
2.2 NOTIFICACIONES ... oot e e e e e e e e e e e e e et e e e et e eeaans 9
2.2.1  Visualizacion de |a NOIfICACION............uviiiee et e e e e s e e e e e e snnaeaeeaeeans 9
2.2.2  BuUsqueda de NOLIfICACIONES .......cccuiiiuiiiiiiiiieiie ittt 10
2.3 MIS PRESENTACIONES. ... ..ottt ettt e e e et e e e e e e e et e e e e e e eeaaaa e eeeees 10
2.3.1  Visualizacion de 12 PreSENTACION .........cccueiriiieiieiie ettt 11
2.3.2 BUSQUEA 08 PrESENTACIONES ......eiiiuiiiiiiitiieeiitiee et ee e ettt ettt e e et et e e atbb e e e sabe e e abe e e e anbeeesaabeeesnbeeeeanees 11
2.4 FACTURAS . .. ittt ettt e e e ettt e e e e e e e e et e a e e e e e e e et e e e e e e e e r e aaaaes 12
2.5 OTRAS PRESENTACIONES. ... ..ottt e e e e e e e e e e 13
GENERAR NUEVAS PRESENTACIONES.......c;ctttttmmmssssssnssssssssnnnnnnnnnns 14
SUBSANACION DE UNA PRESENTACION .....ccciiiiiiiiiimmmmmnnnsssssnnnns 24
4.1 Subsanacion de un documento de Propi€dad...........ceeiueerieeiiieriee e 24
4.2 Subsanacion de un documento MErCaANtil .............occiuuieeieeiiiiiiiieie e 24

4.3 Subsanacion de un documento de bienes muebles.............ooooovvii 25




INTRODUCCION

1 INTRODUCCION

El objetivo del presente documento es dar a conocer el nuevo portal y servir de herramienta de
apoyo a los usuarios que llevan a cabo presentaciones telematicas de documentos privados,
judiciales y administrativos a los registros de la propiedad, a los registros mercantiles y a los
registros de bienes muebles.

El Colegio de Registradores viene poniendo a disposicion del usuario una plataforma que le
permite llevar a cabo presentaciones telematicas a los registros antes mencionados y recibira las
notificaciones que remiten los registros destinatarios de dichas presentaciones en la direccion de
correo que esté asociado a su certificado.

Para hacer uso del portal es requisito indispensable que el usuario esté dado de alta en el servicio
y acceda al mismo mediante el uso de su certificado digital que lo identifique.

Registradores
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PRESENTACION TELEMATICA

2 PRESENTACION TELEMATICA

Para acceder a todas las opciones relacionadas con la presentacion telematica de documentos
pulsaremos en la opcion de “Registro Online” de la pagina web del Colegio de Registradores,
https://www.registradores.org, que nos llevara a su pagina de Registro Online desde la que
pulsaremos en “Presentacion Telematica”.

Reqistra(loresE

ElColegio  Registros  Actualidad  Informacién al ciudadano ~ Documentacién y Descargas Registro Online

BLANQUEO DE CAPITALES. COLABORACION CON LA
ADMINISTRACION TRIBUTARIA

La lucha contra el blanqueo de capitales, en el marco de la transposicion de la V

Directiva, y la colab ion con la ini ion tril ia es nuestro proximo debate,

en el ambito de los foros lievados a cabo en el 160 aniversario de la Ley Hipotecaria.

7 de Julio a las 17:00

LEY HIPOTECARIA
1861-2021

Espaiol - A
Registro de Registro Registro de Presentacién Acceso
la Propiedad Mercantil Bienes Muebles telematica de usuario
Registro online
Realice los tramites con los Registros de manera mas agil
Registro de la Propiedad
Ver todos |os tramites del Registro de la Propiedad
Nota simple Nota de localizacién Certificacion
La nota simple informativa registral contiene La nota de localizacion proporciona Acredita fehacientemente el contenido de los
la identificacion de la finca, la identidad del informacion meramente instrumental que asientos del Registro. La libertad o gravamen
titular o titulares de los derechos inscritos tiene como objeto facilitar la localizacion del de los bienes inmuebles o derechos reales
sobre la misma -pleno dominio, hipoteca, Registro, provincia y municipio donde una sélo podra acreditarse en perjuicio de tercero v
usufructo...- y su extensién, naturaleza v determinada persona fisica o juridica tiene por certificacion del Registro.
®100% -

Portal del Colegio de Registradores

Registradores
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PRESENTACION TELEMATICA

Podremos hacer presentaciones telematicas de documentos desde la web tradicional pulsando
en Acceder con mi certificado o a través del nuevo portal, pulsando en “jSi, quiero!”. Es este
Gltimo caso el que se va a detallar en el manual.

Espaiiol -
Registro de Registro Registro de Presentacién Acceso
la Propiedad Mercantil Bienes Muebles telematica de usuario

Portal de presentacion telematica de
documentos

Acceder

iTenemos una nueva versién beta para realizar presentaciones

e o e Para acceder necesita un certificado digital dado de alta

en el servicio de presentacion telematica.

Acceder con mi certificado

Bienvenido al portal de presentacion de documentos del Colegio
de Registradores.

Para realizar cualquier presentacion telematica es imprescindible
acceder con un certificado digital dado de alta previamente en este

iNecesita gestionar sus datos?

servicio.

P . . der a mi drea privada
Asi mismo, le informamos que es necesario acceder desde

Internet Explorer 11 o posteriores.

Acceso a Presentacion Telematica

A continuacién, debemos identificarnos con el certificado digital correspondiente para poder
acceder. Hay que tener en cuenta que el certificado puede estar asociado a varios clientes y
si ese es el caso, se debe elegir uno.

Este certificado digital estd asociado a varios clientes dados
de alta en el Portal de presentacién telemética.

Por favor, seleccione con cual de ellos desea acceder:

Seleccione el cliente abonado -

Este campo es obligatorio

Cancelar Entrar

Certificado asociado a varios clientes

Registradores
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PRESENTACION TELEMATICA

Una vez seleccionado el certificado con el que se desea acceder y pulsar Entrar, se llega al
nuevo portal de presentaciones telematicas.

-
a NOMBRE

APELLIDO APELLIDO

Registradores
DE ESPAA

Cerrar sesion

Bienvenido al portal de presentacion telemdtica de documentos

NOMBRE APELLIDO APELLIDO. /qué desea hacer?

[;@ Nueva
== presentacion

Envie una presentacion a los

diferentes registros.

Mis

presentaciones
Puede revisar sus presentaciones
enviadas, compartirlas para la
firma o enviar las guardadas.

Registro Publico
Concursal

Acceso al portal de consulta del
Registro Publico Concursal.

Notificaciones

Acceda a todas las notificaciones
generadas de forma telematica y
presencia

=
D@ Facturas

Acceda a sus facturas para
visualizarlas y descargarlas.

Otras

& ~
presentaciones

Acceda a este enlace para enviar
ibros a legalizar o presentar

A través de este portal solo podra realizar una presentacion
telematica de documentos privados, administrativos y judiciales.
Si desea presentar libros a legalizar o cuentas, por favor, acceda al

portal de Registro online .

Para poder firmar los documentos a presentar en los registros, es
necesario instalar la aplicacién de escritorio AutoFirma, que
permite la ejecucién de operaciones de firma de archivos locales
en entornos de escritorio y que obtiene una firma cualificada. Le

recomendamos instalar AutoFirma antes de iniciar el tréamite web.

Por favor, siga las instrucciones puestas a disposicién del usuario
en la descarga.

cuentas anuales.

Registradores De £SPANA Aviso legal | P

Madrid

Nuevo Portal de Presentaciéon Telematica

En esta pantalla ya apareceremos identificados, tanto en la parte superior derecha, como bajo
la bienvenida. Para desconectarnos bastara con pulsar en Cerrar sesion.

En la parte central de la pantalla se muestra el mena principal con todas las opciones
disponibles para el usuario identificado, relacionadas con la presentacion telematica de
documentos:

Nueva Presentacion
Notificaciones

Mis Presentaciones
Facturas

Registro Piblico Concursal
Otras Presentaciones

VVVVYY

Ademads, a la derecha de la pantalla, encontramos informacion y recomendaciones para que
podamos hacer un correcto uso del portal.

En la parte inferior de la pagina se encuentran los términos y condiciones de uso del servicio
especifico de presentaciones telematicas. Este documento recoge y resume ademas de otras,
las particularidades de las presentaciones teleméticas (en qué consiste el servicio, condiciones
econdmicas, informacion sobre proteccién de datos...).

Registradores
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PRESENTACION TELEMATICA

Al pulsar en algunas de las opciones del mend, como en Notificaciones, Mis Presentaciones y
Otras Presentaciones, se mostrard un mensaje informandonos de que saldremos de la pagina
actual.

Aviso de redireccion.

Va a ser redireccionado a una pagina externa dénde podra consultar
las facturas, notificaciones y presentaciones realizadas.

l:‘ MNo volver a mostrar

e m

Aviso de Redireccién

Podremos pulsar en:

- Cancelar: cerrdndose la ventana con el mensaje y manteniéndonos en la misma pantalla
principal.

- Entendido: también se cerrara la ventana y se mostrara la pantalla correspondiente en
cada caso.

- Si previamente marcamos el check “No volver a mostrar” no volvera a salir ese mensaje
al acceder a esta opcién del mena.

Una vez hemos accedido a cada una de las opciones se mostrara la pantalla correspondiente.
Para regresar al menu principal de Presentaciones Telematicas debemos pulsar en Inicio o en
el icono retroceder pagina del navegador.

B llustre Colegio de Registradores X =+ (-]
(& a registradores.org/presentacionTelem/clientelnit.do;PTISESSIONID=20YrgJnFQ7LIRvGk4YWcILCEXCj1YQIZHL4pqSrRHxvD14... ¥ -

www.registradores.org aviso legal Politica de privacidad

)

R :or\.'.\crco
Reglstradorg§ S

oionas @

Ha accedido como (Nombre Apellido1 Apellido2]

Presentacion Telematica Notificaciones recibidas

Pantalla opcién “Facturas”

A continuacién, vamos a mostrar brevemente el acceso a cada una de las opciones principales
de la Presentacion Telemética.

Registradores
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PRESENTACION TELEMATICA

2.1 NUEVA PRESENTACION

Al hacer clic sobre Nueva presentacidn, se mostrara una ventana informando de que el usuario
debe tener instalada la aplicacion “Autofirma” para poder firmar y realizar los envios. La cual
podremos cerrar pulsando en Entendido directamente, o bien marcando previamente el check
para que no se vuelva a mostrar el mensaje.

Recuerde que debe tener instalada la aplicacién de Autofirma para
poder firmar tanto los documentos adjuntos como la propia

presentacion.

Si contintia con el proceso sin tenerla previamente instalada, al
hacerlo ésta le obligard a cerrar el navegador y perdera la

presentacion en curso.

|:| No volver a mostrar este mensaje

Informacion sobre la aplicacion de Autofirma

Tras ello, accederemos al nuevo formulario que permite realizar la presentacion de los
documentos privados, administrativos o judiciales.

Registradores o

N " . P
(1) i€n qué registro desea hacer la presentacién de documentos? Realizar una presentacién telematica

Registro dela Registro Registro de Bienvenido al portal de presentacién

Propiedad WMercantil Bienes Muebles telemética. Le iremos guiando a lo largo

del proceso y ayudando con breves

explicaciones sobre cads paso del
formulario.

(E) 2Qué desea hacer? Por favor, elija el tipo de registro dande
- desea presentar sus documentos.

Py P

\\b\ ¢Qué quiere presentar?
N e . .
(4 ) Elija el registro de destino
)

(5 ) Datos del documento
N -
(8 ) Adjunte la documentacion

Y rus
{7 ) éCuales son los datos del presentante?

Pantalla Nueva Presentacién

A partir de este punto es cuando comienza propiamente la generacién de la presentacion. En el
apartado Generacién de Nueva Presentacién veremos el proceso completo con mas detalle.

Registradores
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PRESENTACION TELEMATICA

2.2 NOTIFICACIONES

Al hacer clic sobre Notificaciones, se mostrara la pantalla de Notificaciones Recibidas en un
listado en el que podemos ver los detalles de cada una.

www.registradores.org aviso legal Politica de privacidad

oo ©
. o N'/.v,wo
Registradore

DESCARGAS o
wowas @

Ha accedido como NOMBRE APELLIDO

Presentacion Telematica Notificaciones recibidas
Notificaciones
Listado de notificaciones recibidas (Total: 3)
Pendientes Por defecto, se muestran las notificaciones recibidas durante el Uitimo mes
Notificadas
Cadicadas 1D tramite Ref./Num. Destino Asunto Fec. Notif, =
1 2 weeTieseess Pilotaje R B M DE MADRID Aviso notificacion denegacion 10/12/2020 i}
Telomaticas aslento presentacion : Notificacion
Hito1 denegacion aslento presentacion
2 2 wesr1686845 Pilotaje R B M DE MADRID Aviso comunicacion asiento 10/12/2020 E‘)
Telematicas presentacion : Comunicacion aslento
Hito1 doc presentacion
firmado
3 32 wesTi6s66ss Pllotaje R B M DE MADRID Aviso comunicacion denegacion  10/12/2020 IC
Telematicas aslento presentacion : Comunicacion
Hito1 denegacion aslento presentacion

=
RM  —> Registro Mercantil [ contenido notificacion
RP  «>Registro Propiedad

REBM -> Registro Bienes Muebles

Blsqueda de notificaciones

Pantalla Notificaciones

2.2.1 Visualizacion de la notificacion

Al pulsar en cada una de las notificaciones podremos visualizar el contenido de la misma.

www.registradores.org | aviso legal Politica de privacidad

INICIO o
CONTACTO o

Registradore

ANA pescaraas @)

IDIOMAS o

Ha accedido como NOMBRE APELLIDO APELLIDO

Presentacion Telematica Notificaciones recibidas
Notificaciones
Detalle notificacién
Pendientes Referencia:
1D tramite: WEBT1686658
Notificadas
Destino: registro bienes muebles de madrid

Caducadas Asunto: Aviso 0 on asiento on 0 on aslento pi

Fecha notificacion: 10/12/2020

Fecha caducidad: 211122020

Contenido de la notificacion

Registradores
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PRESENTACION TELEMATICA

2.2.2 Busqueda de notificaciones

Podremos localizar naotificaciones recibidas pulsando en el botén Busqueda de notificaciones
e introduciendo los criterios de filtrado.

www.registradores.org | avisolegal | Politica de privacidad

INICIO °
. conmacro ©
Registradores sescancis ©)

DE ESPANIA
ooms ©

Ha accedido COMO NOMBRE APELLIDO APELLIDO

Presentacion Telematica Notificaciones recibidas
Notificaciones

| Ba por ID pr
Pendientes

+ 1D tramite

Notificadas
Caducadas

— Ba por

» Referencia del documento

— Bu por datos i ala

+ Tipo de registro
Seleccionar... v

» Registro

» Fecha de envio.
Filtra por mases Fillra por rango de fachas (Feeha inieis / Fechs fin)

[ v | B | &
» Fecha de recepcicn

Filtro por meses Fillra por rango de fachas (Fecha inicio / Facha fin)

ultimo mes v | 2l ‘ | =

Busqueda de notificaciones

2.3 MIS PRESENTACIONES

Al pulsar en esta opcion, se accedera a la pantalla de las Presentaciones enviadas.

www.registradores.org | aviso legal | Politica de privacidad

w\lcloo
- CDNTACTUO
Registradores

pescaraas €

10omes €

Ha accedido como TMO PRUEBAS PRIVADO NORMAL (Nombre Apellido1 Apellido2

DE ESPANA

Presentacién Telematica Presentaciones enviadas

Listado de presentaciones enviadas (Total: 152)
Por defecte, se muestran las presentaciones enviadas durante el difime mes

Siguiente = Ultima =>

ID tramite Acuse de entrada Destino Datos del documento
1 WEBT126003  Fecha: 2510612021 R P DE PAMPLONA (IRUNA )7  Fecha: 2510612021 =S
Hora: 11:28:56 Ref. ertert
docum.:
Afio: 2021
2 WEBT126000  Fecha: 25/06/2021 R P DE PAMPLONA (IRUNA)7  Fecha: 25/0612021 B
Hora: 1:05:13 Ref.  nueva_20210625_110253
docum.:
Afio: 2021
e — o P - - 5]

Pantalla Presentaciones Enviadas

10
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PRESENTACION TELEMATICA

2.3.1 Visualizacion de la presentacion

Al pulsar en el icono de la lupa de cada una de las presentaciones podremos visualizar el
contenido del acuse de recibo.

w ACUSE DE RECIBO - Google Chrame - o

*

@ testregistradores.org/presentacionTelem/acuseRecibo.do?codHistoricolote= 11209263 a

chistmdumg

S

ACUSE DE RECIBO
IDENTIFICADOR WEBT126003

REFERENCIA DEL
DOCUMENTO ==t

ENVIADO POR Nombre Apellidol Apellido2 D.N.T 00000000T

RECIBIDO EN REGISTRO PROPIEDAD DE PAMPLONA ( IRURA ) 7

NUMERO DE
EWTRADA EN EL 2021/0 Fecha 25/06/2021 11:28:55
REGISTRO

Envio firmado por

D./D7. Nombre Apellidol Apellido? DT 000000007

Fecha 25/06/2021 11:28:44

OO 000000

W

hitp:/fvwwregistradores.org

Acuse de recibo de una presentacion

2.3.2 Busqueda de presentaciones

Podremos localizar presentaciones enviadas pulsando en el boton Busqueda de
presentaciones e introduciendo los criterios de filtrado.

www.registradores.org aviso legal Politica de privacidad

a wco®
: xcro ©
Registradores e

oescarcas ©)

oouss @

Ha accedido COMO NOMBRE APELLIDO APELLIDO

Busqueda de presentaciones enviadas

{ por ID
» 1D tramite

B por
» del

—| Blisqueda por niimero de entrada en Registro

»Tipo de registro
[Seteccionar. v

—| B por datos ala

+ Tipo de registro

5
» Registro
» Fecha de envio
Filtro por meses. Filtro por rango de fechas (Fecha inicio / Fecha fin)
TS v ] =] =
Buscar presentaciones

Busqueda de presentaciones

11
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PRESENTACION TELEMATICA

2.4 FACTURAS

Al pulsar en esta opcion, se accedera a la pantalla de las facturas generadas.

Registradore_(‘ ”g
' s ©
Presentacion Telemética Facturas
Facturas:
Cliente

NOMBRE APELLIDO APELLIDO

Seleccione el afio y/o el mes para ver las facturas comespondientes a ese periodo, y pulse Ver:

- Cif del emisor: [:

- Cif del io: ]

- Ver facturas del ano: Afo| 2020 v Ver
- Ver facturas de un mes concreto: Mes v Ao | 2020 v

Importe total de las facturas consuitadas: 0.0 €

Total facturas: 2

Si desea obtener el archivo pdf de las facturas comprendidas en el periodo seleccionado, pulse el enlace Descargar facturas pagina actual
(formato zip)

£ Ver listado de todas las facturas del periodo seleccionado (formato excel)

o
% Descargar facturas pagina actual (formato zip)

Registro Cif del emisor Cif del destinatario  Fecha Importe  Pdf

REGISTRO MERCANTIL DE MADRID E87858171 50854369N 14/12/2020 7,26 € =

REGISTRO MERCANTIL DE MADRID E87858171 50854369N 14/12/2020 7.26€ =)
Volver

Pantalla Facturas

En la parte superior de esta pantalla encontramos identificado el nombre del cliente y justo debajo
el buscador de facturas, en las que podemos introducir diferentes criterios de filtrado para
localizar unas determinadas facturas. El listado obtenido lo podremos descargar en formato .zip
o Excel.

Cada una de las facturas del listado podremos visualizarlas y descargarlas en .pdf pulsando en
el icono correspondiente.

12
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PRESENTACION TELEMATICA

2.5 OTRAS PRESENTACIONES

La opcion Otras Present

aciones nos permitird poder realizar presentaciones de forma

tradicional, es decir, en lugar de utilizar el nuevo portal que se detalla en este manual utilizar el
portal que se venia utilizando anteriormente.

Al hacer clic sobre Otras Pr
una pagina externa, para la
superior.

esentaciones se mostrara un aviso indicando que se va a redirigir a
que es necesaria la utilizacion del navegador Internet Explorer 11 o

Aviso de redireccion.
Va a ser redireccionado a una pagina externa déonde podra consultar

las facturas, notificaciones y presentaciones realizadas.

[C] Novolver a mostrar

Aviso de redireccion al portal tradicional

Al pulsar Entendido y aceptar el uso de Internet Explorer 11 o superior se mostrard la pagina de
la sede del Registro online.

EI Registro de

la Propiedad

Registradores

o

Registro de la Propiedad

Nota simple

La nota simple informativa registral contiene
la identificacion de la finca, la identidad del
titular o titulares de los derechos inscritos
sobre la misma -pleno dominio, hipoteca,
usufructo...- y su extension, naturaleza y
limitaciones,

Este servicio incluye, si asi se solicita, la
traduccidn al inglés de la nota simple.

Espafiof -
Registro Registro de Presentacion Acceso
Mercantil Bienes Muebles telemética de usuario
Registro online
Realice los tramites con los Registros de manera mas agil
Ver todos los tramites del Registro de la Propiedad
Nota de localizacién Certificacién
La nota de localizacién proporciona Acredita fehacientemente el contenido de los
informacién meramente instrumental que asientos del Registro. La libertad o gravamen
tiene como objeto facilitar la localizacién del de los bienes inmuebles o derechos reales
Registro, provincia y municipio donde una solo podra acreditarse en perjuicio de tercero
determinada persona fisica o juridica tiene por certificacion del Registro.
bienes o derechos inscritos, Tiene la consideracion y el valor probatorio

de un decumento publico.
Acceso: certificado electrénico. A et it Alnetedoinn

Otras Presentaciones

13
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GENERAR NUEVAS PRESENTACIONES

3 GENERAR NUEVAS PRESENTACIONES

Tras acceder a la pantalla de Nueva Presentacidn, se mostrara el formulario que permite realizar

la presentacion de los documentos privados, administrativos y judi

ciales.

Durante toda la presentacién se va guiando al usuario con instrucciones precisas, desde el primer

paso del formulario, en el que se le informa de que debe elegir un

tipo de registro.

Nueva presentacién

@ ¢En qué registro desea hacer la presentacién de documentos?

Registro de la Registro Registro de

Propiedad Mercanti Bienes Muebles

@ :Qué desea hacer?

Realizar una presentacion telematica

Bienvenido al portal de presentacién
telematica. Le iremos guiando a lo largo
del proceso y ayudando con breves
explicaciones sobre cada paso del
formulario.

Por favor, elija el tipo de registro donde
desea presentar sus documentos.

Seleccion de Registro para la Presentacion

Una vez elegido el tipo de registro se mostrara, en la ventana de

ayuda, la indicacién para que

el usuario seleccione qué desea hacer, si una nueva presentacién o subsanar una presentacion

(de momento no se puede complementar una presentacion).

Nueva presentacion

@ ¢En qué registro desea hacer la presentacién de documentos?

Registro de la Registro Registro de
Propiedad Mercantil Bienes Muebles

@ ;Qué desea hacer?

Nueva Subsanar una

presentacion presentacion

@ ;Qué quiere presentar?

Seleccion de qué desea hacer

¢

£Qué quiere presentar?

Puede elegir entre las siguientes

opciones:

Nueva presentacion: Realizar una

presentacion desde cero.

Subsanacién: Sustituir una
presentacion ya enviada. Debe
disponer de la entrada de dicha

presentacion para poder subsanarla.

Complementacién: Adjuntar algin
documento a una presentacion ya
enviada. En este caso también necesita
disponer de la entrada para poder
realizarlo. Actualmente esta opcidn
aparecera deshabilitada por motivos

técnicos.
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GENERAR NUEVAS PRESENTACIONES

Una vez elegido lo que se desea hacer se mostrara el apartado para seleccionar la naturaleza
del documento, junto a la ventana de ayuda con informacion al respecto. Pudiendo escoger
entre documento privado, administrativo o judicial, dependiendo del perfil de usuario con el que
ha accedido al nuevo portal de presentaciones telematicas.

@ ¢Qué quiere presentar? Elija la naturaleza del documento

Naturaleza del documento
Naturaleza de documentos de tipo

Seleccione entre las siguientes opciones - privado si éstos estan firmados entre
particulares.
Naturaleza de documentos
administrativos si estan otorgados por
@ Elija el registro de destino un organismo publico.

Naturaleza de documentos de tipo
judicial siempre y cuando estén

otergados por un drgano judicial.
@ Datos del documento

Selecciéon qué quiere presentar

Segun la naturaleza del documento a presentar seleccionada y que la presentacion telemética
se realice al Registro de Propiedad, Mercantil o Bienes Muebles, se habilitara un nuevo campo
en este apartado con la lista de tipos de operaciones especificos para cada caso.

@ ¢Qué quiere presentar? ;Qué tipo de operacién desea hacer?

Naturaleza del documento i
A continuacién, elija entre los siguientes

DOCUMENTO PRIVADO ~ tipos de operaciones a realizar. En
algunos de ellos, nos ofrece la

Tipo de operacién posibilidad de descargar la instancia de

presentacion, que podra cumplimentar
Seleccione el tipo de operacién que desea presentar oo .,
y adjuntar a su presentacion.

Introduzca todo o parte del nombre

Seleccion del Tipo de operacion

Y dependiendo de la operacidon que seleccionemos se puede mostrar un botén (junto con la
informacion asociada) que permite descargar la instancia de presentacién, la cual podremos
rellenar y guardar para posteriormente, adjuntar el documento cumplimentado (paso 6 del
formulario).

@ ¢Qué quiere presentar? Descarga de instancia de presentacion

Naturaleza del documento . »
Para continuar con la presentacion

‘ DOCUMENTO PRIVADO -

telemética le recomendamos que se
descargue el archivo PDF de instancia
Tipo de operacion de presentacion que podra
cumplimentar y adjuntar en el apartado

SOLICITUD ANOTACION PREVENTIVA DE LEGADO (Art. 42 LH) e

Adjuntar documentacion.

Introduzca todo o parte del nombre

l J, Descargar instancia de presentacion

Descargar instancia de presentacion
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GENERAR NUEVAS PRESENTACIONES

En el supuesto concreto de que se trate de una presentacién de documento privado para
el Registro de Bienes Muebles, y en el tipo de operacién se escoja “Contrato” se mostrara un
nuevo campo obligatorio para indicar el Tipo de contrato.

. A H 2 s .o
@ ¢Qué quiere presentar? ¢Qué tipo de operacion desea hacer?

Naturaleza del documento

A continuacion, elija entre los siguientes

DOCUMENTO PRIVADO - tipos de operaciones a realizar. En
algunos de ellos, nos ofrece la
Tipo de operacién posibilidad de descargar la instancia de
presentacion, que podra cumplimentar
CONTRATO oo . .
y adjuntar a su presentacion.

Introduzca todo o parte del nombre

Tipo de contrato

‘ Seleccione el tipo de contrato que desea presentar eoo

Introduzca todo o parte del nombre

Seleccion de Tipo de Contrato

Una vez cumplimentados los datos necesarios sobre el documento deberemos seleccionar el
registro de destino concreto al que desea enviar la presentacion. Si hay registros que no estan
disponibles aparecera un mensaje indicandolo en color amarillo y en el listado estos registros
apareceran en color degradado.

¢

@ Elija el registro de destino ¢En qué registro quiere presentar la
documentacion?

Algunos Registros no estén disponibles para el tipo de informacion seleccionado.

Comience escribiendo el nombre del

) . registro y nosotros le sugeriremos los
Registro de destino 8! y g

registros disponibles. Todos aquellos

Seleccione el registro oo registros que no estan habilitados para
\1 este tipo de tramite, apareceran en un
Introduzca todo o parte del nombre r P P
1 gris mas claro.

REGISTRO DE LA PROPIEDAD DE A CORUNA 4

Seleccion del Registro
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GENERAR NUEVAS PRESENTACIONES

Tras seleccionar el registro, deberemos consignar los datos del documento a presentar.
En el caso de un documento relativo a propiedad, deberemos cumplimentar los siguientes datos:

v' Fecha del documento
v Referencia (identificativa del documento)
v' Fincals

@ Datos del documento Datos del documento ‘
Fecha del documento Referencia del documento  Mdximo 40 caracteres Es necesario que seleccione la fecha del
ﬁ documento y afiada una referencia
personal a su presentacion.
Bienes inmuebles Debe informar de tantas fincas como
estén asociadas a su presentacion
Para continuar con la presentacion, es necesario que afiada al menos una estando o no inscritas en el Registro de
finca, que puede estar inscrita o no en el Registro. Datos de un nuevo bien inmueble la Propiedad.

[] Finca no inscrita en el Registro
Afiadir finca CRU/IDUFAIR

Municipie

Seieccione municipio

Seccion Nimera de finca

Subfinca Duplicado

Descripcién

Datos del documento - Registro de la Propiedad

En el caso de un documento relativo a mercantil, deberemos cumplimentar los siguientes datos:

v" Fecha del documento
v" Referencia (identificativa del documento)
v"  Sociedad/es

@ Datos del documento Datos del documento ‘

Fecha del documento Referencia del documento  Mdximo 40 caracteres Es necesario que seleccione la fecha del
EI documento y afiada una referencia
personal a su presentacion.

Sociedades Debe introducir los datos de al menos

una sociedad.
Para continuar con la presentacion, es necesario que anada al menos los

datos de una nueva sociedad. Datos de una nueva sociedad

Y - Denominacién social

Afiadir sociedad 1

Seccion Haja Hoja Bis

Datos del documento - Registro Mercantil
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GENERAR NUEVAS PRESENTACIONES

En el caso de un documento relativo a bienes muebles, deberemos cumplimentar los siguientes
datos:

v" Fecha del documento
v Referencia (identificativa del documento)
v' Bien/es Mueble/s

@ Datos del documento Datos del documento l

Fecha del documento Referencia del documento  Mdximo 40 caracteres Es necesario que seleccione la fecha del
E’ documento y afiada una referencia
personal a su presentacién.
Bienes muebles Podré& afadir, si asf lo requiere, tantos

bienes muebles como necesite.

Numero registral

Datos del documento - Registro de Bienes Muebles

Tras identificar los datos del documento adjuntaremos la documentacidon necesaria con las
limitaciones que se indican.

Adjunte documentacion .

Adjunte tantos documentos como

@ Adjunte la documentacion

] 5 : . ; necesite con un tamafo maximo de
&7 Haga clic para seleccionar el documento o arrdstrelo sobre esta caja. i
i 10MB por archivo y los siguientes

formatos: pdf, doc, tif, rtf, xml, xls, txt,

Formatos vdlidos: pdf, doc, tif, rtf, xml, xls, txt, jpg, jpeg, ascy zip. ipg. jpeg, ascy zip.
Tamafio mdximo por archivo 10MB. Tamario mdximo total 300 MB.

Silos documentos no estan firmados, lo
podra hacer antes de enviar la

presentacion.

Adjuntar documentos a la presentacion

Podremos afiadir tantos documentos como sean necesarios. El sistema no permite adjuntar mas
de un documento con el mismo nombre ni con el mismo contenido, aunque tenga un nombre
diferente.

@ Adjunte la documentacion

Total de errores: 2
DocFinca702.pdf
iy ; x
Este archivo ya existe en esta presentacién
DocFinca702 - copia.pdf
A ; X
Este archivo ya existe en esta presentacién.
Total de archivos adjuntos: 1.
DocFinca702.pdf ﬁ
il 137.8kB

Advertencia en al afadir documentos con el mismo nombre
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GENERAR NUEVAS PRESENTACIONES

Por dltimo, deberemos rellenar los datos del presentante. Por defecto apareceran
autocumplimentados con la informacion del titular del certificado, pero se podran modificar.

@ iCudles son los datos del presentante?
Datos del presentante

Fresensanite
| MOMBRE APELLIDO APELLIDO - B
Emiai

Canfirmacian del cmail

nomibreapelido@orpme.es

Diatos de facturacicn

D U alros datos de lacluradon
Destinataria
MOMBRE APELLIDO APELLIDO -

Tipo de documento

Mdmero de docsmenia

Mamare / dencminacitn sooa

Frimer apcilida

PRUEBAS

Scgunde apoiiido

PRIVADD: HORMAL

Direccién de facturacian

CALLE DIEGO DE LEOM 21

Cadige Pastal Provinca

Municipio

iEstd usted obligado a practicar retencidn IRPFY |

O S O Mo

e m

Datos del Presentante

Es posible que los datos proporcionados por el certificado no se puedan extraer
convenientemente, por ello los campos Nombre, Primer apellido y Segundo apellido quedaran
habilitados para poder modificarlos. Sin embargo, el NIF extraido del certificado no se podra
modificar en ningln caso.
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GENERAR NUEVAS PRESENTACIONES

En caso de presentaciones en las que los presentantes sean usuarios pertenecientes a una
entidad administrativa, o juzgado (en caso de presentantes judiciales), el sistema permitird
realizar una breve gestién de érganos y funcionarios. Podremos afiadir un nuevo 6rgano,
debiendo introducir los datos de la persona juridica.

@ iCudles son los datos del presentante?
Datos del presentante

Presentante
Por ultimo, rellene los datos del
TMO PRUEBAS ADMINISTRACION NORMAL v - N
presentante, que padra ser diferente al
titular del certificado. Si es asi,
Email compruebe que los datos de
TMO@CORPME.ES facturacion son los correctos.

Para recibir los notificaciones

Organo
Seleccione drgono... -

Introduzca todo o parte del nombre ‘

Afiada un nuevo érgano a su presentacién

Funcionario _ .
Para afadir un nuevo drgano a su presentacion debe introducir
- una persona juridica.
Introduzca todo o parte del nombre Nombre
Datos de facturacion
D Usar otros datos de facturacién Email
Destinatario
TMO PRUEBAS ADMINISTRACION NORMAL ~ |

et “

Adfadir 6rgano

También podremos afiadir un nuevo funcionario asociado al 6rgano seleccionado. El sistema
validara el NIF introducido.

@ ¢Cuales son los datos del presentante? Datos del presentante
Presentante .
Por dltimo, rellene los datos del
TMO PRUEBAS ADMINISTRACION NORMAL - presentante, que podra ser diferente al
titular del certificado. Si es asi,
Email compruebe que los datos de
facturacién son los correctos.
TMO@CORPME.ES

ibir los no

Introduzca los datos del nuevo funcionario.

Organo
ADMINISTRACION XY - Nombre
— Apeliidos
Funcionario -
NIF
Datos de facturacion
Email

] usar otros datos de facturacion

Nestinatarin

At

Afadir funcionario
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Una vez cumplimentados todos los datos del formulario pulsaremos sobre el botén Continuar.

GENERAR NUEVAS PRESENTACIONES

Se mostrara una pantalla de confirmacién con el detalle de la presentacion y ademas se da la
posibilidad de firmar los documentos que hemos adjuntado previamente, aunque no se trata de
una operacion obligatoria. En este paso, también se podrian afiadir mas documentos a la

presentacion.

;Estd seguro que desea enviar esta presentacion?

Esté = punto de enviar esta presentacion, por favor revise los datos antes del envio,

Destino

Tipod cion Referencia
ANOTACION DE EMBARGO EJECUTIVO fehrf

Documentos adjuntos

0 APELLIDO Registro de la Propiedad de A CORUNA 4

En su presentacién existen documentos sin firma digital. Pusde firmarlos uno a unc o todes & la vez.

¢Quiere firmarlos antes del envio?

#  Firmar todos los documentos

Total de archivos adjuntos: 1

< Volver

Confirmacion de la presentacion

En caso de que se opte por firmar!, si tenemos varios documentos adjuntos podremos firmar
todos a la vez o solo algunos de forma individual, posicionandonos sobre el documento, y se
ejecutara la aplicacién de Autofirma, que pedira autenticacion si el certificado no esta instalado
en el navegador, 0 en caso de que esté instalado se debera elegir un certificado realizandose la
firma automaticamente. Una vez firmados, si no hay errores, aparecerd un check con el literal
“iFirmado!” en color verde en cada documento firmado.

Documentos adjuntos

Total de archivos adjuntos: 1

 voc

Hola mundo.doc
(4]

Documento Firmado

Finalmente pulsaremos en Enviar.

1 Sera necesario tener instalado el software de Autofirma.
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GENERAR NUEVAS PRESENTACIONES

Independientemente de si se han firmado o no los documentos, al pulsar Enviar se mostrara en
la pantalla el indicador de progreso del envio de la presentacion.

Enviando presentacion

Estamos generando el documento para 2| Registro, por favor

espere.

Este proceso pucde tardar wvarios minutos.

?

Indicador de progreso del envio

Si no se detectan errores el sistema pedira abrir la aplicacion Autofirma para firmar el envio y
una vez autorizado, el sistema generara el envio firmandolo y enviandolo al registro.

Puede ocurrir que se de algun error al generar la presentacion y enviarla, mostrandose el
mensaje correspondiente. En este caso, deberemos repetir la presentacion desde el principio.

Reglstrag__oﬁtsg

Volver al inicio

(D No ha sido posible enviar su presentacion.

Mensaje de error en el envio

Si el envio ha sido correcto se mostrard en pantalla el identificador (ID_Tramite) que se ha
generado mediante el cual podremos hacer un seguimiento de la presentacion enviada. Ademas,
podremos ver y descargar el acuse de recibo de la presentacién, y también podremos descargar
la presentacidn generada en formato xml.

Volver al inicio

La presentacion ha sido enviada correctamente

Su presentacion ha sido enviada correctamente y se ha generado la siguiente informacion:
Namero de entrada en el registro: 2021/0.

ID trémite: WEBT115220.

Ver acuse de recibo

Si desea descargarse una copia de su presentacion en formato xml, debera hacerlo en este

momento clicando aqui.

Le advertimos que no podra realizarlo una vez cerrado el navegador.

Identificador de presentacion enviada
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GENERAR NUEVAS PRESENTACIONES

Al pulsar en Ver acuse de recibo visualizaremos en pantalla el detalle de la presentacion
enviada.

=  Acuse de recibo 1 /1 - 3%+ O &

I'Zeg\slladnresa

|-
s [}

Acuse de recibo

Identificador: WEBT125880

Referencia del documento: hitoll prueba

Enviado por:

Documento: 50854369N

Reclibida en: Registro ce la Propiedad de ILLESCAS 1

Numero de entrada en el registro: 2021/0

Fecha: 23/06/2021 09:48.29

Documento firmado: Hola munda - copia.dec

Fecha: 23/06:2021 054805

Acuse de recibo

Ademas, al recibirse la presentacion en el registro, se originara la primera notificacion al usuario
que recibiremos en el correo electrénico indicado.

tleslifel] MENSAJE

@ lgnorar x > '7(_ 3 [ Reunién _ Zn:,'ni"n 3 f. tra, ‘—; m‘_..,'.: ¥ ; Reglas~ EI» Marcar como no leido a’ia # Buscar Q
} ? E3 Correo electrén.. Listo JBonenote | [ia Categorizar = [ Relacionadas
& Correo no deseado - Eliminar | Responder Re::;l::ier Reenviar [55] s - €2 Respondery ei.. ¥ Crear nuevo Mover EP Acciones~ | I Sequimisnio~ Teducit | Zoom
Eliminar Responder Pasos répidos m Mover Etiquetas [ Edicién Zoom ~
ju. 17, 6
50 @registradol rg
Aviso de Notificacisn: Aviso de notificacisn. Ref. Documento: Pilotaje Telematicas Hitol
Para  tradis.analisis @corpme .és
Origen: REGISTRO MERCANTIL DE BADAJOZ Identificador Tramite: T1718940

Asunto: Aviso de notificacion. Ref. D Pilotaje Telemiticas Hitol

Aviso notificacién denegacién asiento presentacion

Puede consultar la notificacién pulsando Aqui
Esta Notificacién tiene validez hasta el dia: 01/01,/2021

En caco de tener cualquier duda, puede ponerze en contacto con nuestro Servicio de Atencién al Usuario en el teléfono:91 270 17 96, o en la signiente direccién de correo electrénico: soporte portal(@registradores org.

Este es un servicio de los Registradores de Espaiia

Notificacion de Presentacion
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SUBSANACION DE UNA PRESENTACION

4 SUBSANACION DE UNA PRESENTACION

Cuando la presentacion telematica consista en una subsanacién, debemos distinguir si se trata
de un documento del Registro de la Propiedad, del Registro Mercantil o del Registro de Bienes
Muebles. El proceso sera el mismo que para una nueva presentacion, con las peculiaridades que
se especifican a continuacion.

4.1 Subsanacion de un documento de propiedad

En el caso de un documento de propiedad, deberemos indicar el afio y el nUmero de entrada
que en su momento proporciond el Registro, y que consta en el acuse de recibo de la
presentacion del documento principal.

@ ¢En qué registro desea hacer la presentacion de documentos? 2Qué quiere presentar?

Registro de la Registro Registro de Puede elegir entre las siguientes

Propiedad Mercantil Bienes Muebles opciones:

Nueva presentacién: Realizar una
presentacion desde cero.

Subsanacién: Sustituir una

@ ;Qué desea hacer? presentacion ya enviada. Debe
disponer de la entrada de dicha

presentacién para poder subsanarla.

Nueva Subsanar una 2 ,
. Complementacién: Adjuntar algin
presentacién presentacién

documento a una presentacion ya

enviada. En este caso también necesita

Numero de entrada del documento al que subsana
disponer de la entrada para poder

Afio Némero realizarlo. Actualmente esta opcién

aparecera deshabilitada por motivos

técnicos.

Subsanacion de un documento de propiedad

4.2 Subsanacion de un documento mercantil

En el caso de un documento mercantil, deberemos indicar el libro, el afio y el niumero de
entrada que en su momento proporcioné el Registro, y que constan en el acuse de recibo de la
presentacion del documento principal.

@ ¢En qué registro desea hacer la presentacion de documentos? ;Qué quiere presentar?

Registro de la Registro Registro de Puede elegir entre las siguientes

Propiedad Mercantil Bienes Muebles opciones:

Nueva presentacién: Realizar una
presentacién desde cero.
Subsanacién: Sustituir una
presentacién ya enviada. Debe

@ ¢Qué desea hacer?

disponer de la entrada de dicha

presentacion para poder subsanarla.

Nueva Subsanar una . 3
Complementacién: Adjuntar algun

documento a una presentacion ya

presentacién presentacion

enviada. En este caso también necesita
Numero de entrada del documento al que subsana .

disponer de la entrada para poder
Libro Afio NOmero realizarlo. Actualmente esta opcion
apareceréd deshabilitada por motivos

técnicos.

Subsanacion de un documento mercantil
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SUBSANACION DE UNA PRESENTACION

4.3 Subsanacion de un documento de bienes muebles

En el caso de un documento de bienes muebles deberemos indicar el nimero de entrada que
en su momento proporciond el Registro, y que constan en el acuse de recibo de la presentacién

del documento principal.

@ (En qué registro desea hacer la presentacion de documentos?

Registro de la
Propiedad

@ ¢Qué desea hacer?

Registro
Mercantil

Registro de
Bienes Muebles

Nueva

presentacion

Subsanar una

presentacion

Namero de entrada del documento al que subsana

Complementar

una presentacion

¢Qué quiere presentar?

Puede elegir entre las siguientes
opciones:
Nueva presentacién: Realizar una

presentacion desde cero.

Subsanacién: Sustituir una
presentacion ya enviada. Debe
disponer de la entrada de dicha

presentacién para poder subsanarla.

Complementacion: Adjuntar algin
documento a una presentacion ya
enviada. En este caso también necesita
disponer de la entrada para poder
realizarlo. Actualmente esta opcion
aparecera deshabilitada por motivos

técnicos.

Subsanacion de un documento de bienes muebles
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