E Registradores

NUEVA PRESENTACION
TELEMATICA DE
LIBROS

Manual de usuario

Centro de Formacion
“CARLOS HERNANDEZ CRESPO”
13 de marzo de 2023

a COLEGIO DE REGISTRADORES DE ESPARA

. Diego de Ledn, 21 - 28006 Madrid o @ e @ °*
RegIStrangsrsa Tel.: +34 91 270 16 99 a


http://www.registradores.org/
http://blog.registradores.org/
http://facebook.com/ColegiodeRegistradores
https://twitter.com/registrador_es
https://plus.google.com/107821032284188269646/posts
https://www.youtube.com/user/CORPME1
https://www.linkedin.com/company/colegio-de-registradores
https://www.flickr.com/photos/prensaregistradores/

B

Registradores
DE ESPANA
INDICE

I N I 3
O O 0 AV T 10 =T (o RSSO 3
PRESENTACION DESDE EL REGISTRO ONLINE .....coreeuriremnssrrensssrennsnrs 7
2.1 Presentacion de liDros ... 9
SUBSANACION TELEMATICA .......ccomrrerrrrrissssssssnnnnnsssssssssssssssnnnnnnnes 19
3.1 Subsanar desde LEGAlIa 2 ........coiiiiiiiiiei ettt e e e e a e e e aaaeeaaan 19
3.2 SUbSANACION POF €] POIAL .....eeieeii e e e e e et e e e e e s s nrbreeeaaeeaaan 20

HISTORICO DE PRESENTACIONES ........ccooommeemrrrrssssssssnnnnnsnssesesssnnes 22




LEGALIA

1 LEGALIA

“Legalia 2” ofrece la posibilidad de realizar la Presentacion telematica de documentos mediante
el envio directo desde la propia aplicacién una vez finalizado el proceso de generacion de la
legalizacion digital de libros.

Una vez cumplimentados los datos necesarios para la legalizacion, y adjuntados los libros, se
procedera a su presentacion clicando en la opcion “Formulario / Generar ZIP y Enviar...”.

Si necesita mas informacién acerca de la generacién de una presentacion de libros puede
consultar el “Manual de usuario de Legalia 2” pulsando Aqui.

Envio telemaético de la legalizacion X

Este proceso va a generar el fichero Zip comespondiente a la legalizacion y va a proceder a su envio telemético segun elija, bien mediante un envio directo. bien a
través del portal www registradores org

Recuerde que para acceder al envio debe disponer de un certificado digital de firma electronica y estar abonado al portal.

Puede incluir ficheros complementarios a |a legalizacion en formato Pdf en caso de ser necesario

Ficheros complementarios Forma de envio Tipo de entrada en el Registro
i Fichero Afadir (@® Directo (® Primera entrada en el Registro

complementario )
‘ (O Subsanacién de un documento ya presentado

Referencia del documento

B888888882021|

Enviar Cancelar

Envio directo desde Legalia

1.1 Envio Directo

A través del boton “Afiadir Complementario”, se pueden afiadir ficheros complementarios?® que
tengan que acompafiar a la Legalizacion en formato PDF y éstos se incluiran en la presentacion
telematica.

A través de la opcién “Generar y Enviar ZIP”, la aplicacion genera el fichero ZIP correspondiente
a la legalizacién y procede a su envio telematico directamente al Registro Mercantil
correspondiente junto con los ficheros complementarios, si han sido afiadidos.

Para poder acceder a este apartado, debe estar dado de alta en los servicios telematicos y
disponer de un certificado de firma electrénica vigente? que el portal reconocera siempre y
cuando esté emitido a un NIF.

Se seleccionara el tipo de entrada en el Registro, dependiendo si es la primera vez que la
legalizacion se va a presentar o bien si es una subsanacién de una ya presentada.

Tendremos en cuenta que para poder enviar una subsanacion de un documento es necesario
que el Registro la haya calificado previamente con defectos, o haya abierto la anterior entrada
para que sea posible su subsanacion.

El sistema nos mostrara la “Referencia del documento”, que podra ser modificada.

1 El nombre del directorio de la Legalizacién, asi como los ficheros complementarios, no deben contener caracteres especiales, inicamente
letras y nimeros.

2 Puede consultar los “certificados de firma electrénica” vélidos para la presentacion telematica de documentos en el apartado de
“Prequntas Frecuentes” de la pagina Web del Colegio de Registradores.
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LEGALIA

Tras pulsar el botén “Enviar” seleccionaremos el certificado con el que vamos a realizar la
presentacion, que tiene que estar asociado a un usuario abonado a www.registradores.org.

m Seleccion certificado de firma

Seleccione el certificado de fima
TE Y ~

Aceptar Cancelar

Seleccion del certificado con el que firmaremos la presentacion

En la siguiente pantalla comprobaremos los datos del envio que vamos a realizar.

Seleccionaremos el presentante, que es el cliente abonado al que se le va a realizar el cargo de
los honorarios del Registro y de la presentacion web.

En los datos de la facturacion se mostraran los de la empresa depositada, que es a quien se
emite la factura del Registro Mercantil.

i |
B Confirmar envio trémite ﬁ

Datos de la solicitud

Tipo de solicitud ~ LEGALIZACION_LIBEROS Cddigo Registro 28065 |dentficador WEB10366106
Denominacion EMPRESA DE PRUEBA A CIF ASSB88888

Certfficado de fima
Certificado MOMBRE FRUEBA - NIF D0DDDO00G

Seleccione/confime el presentante v datos de facturacion

Presentante Registro Blectronico. A11111111. -
Facturacidn EMPRESA DE PRUEBA A. ABB332288.

Solicita retencion [:]

Confirmacion de datos del presentante y facturacién

Registradores
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LEGALIA

Una vez aceptemos, se procedera al envio de la legalizacion de libros al Registro Mercantil
correspondiente. El sistema nos mostrara el progreso de éste.

Bl Realizando trémite li—:ij
Firmando mensaje 91 %
Progreso total %

Tiempo transcumido: 00:00:02
Tiempo restante: 00:00:20

Proceso de firma y envio

Cuando se haya completado con éxito el envio podremos acceder al acuse de recibo.

- ~
Informacién I—“‘_I

1 El envio =& ha realizado correctamente

:Desea ver el acuse de entrada?

.
I LL28065488888888 Acuse_Entrada.Pdf - Adobe Reader . / PSR
Archive Edicion Ver Ventana Ayuda *
2
a ACUSE DE RECIBO / i

Reqistradores
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Identificador WEB103661086

Referencia del documento ABB5BEBEE2015

Enviado por Pruebas Pruebas NIF AT1111119

Recibido en REGISTRO PRUEBAS |
Nimero de entrada 2017 7 3/500388 Fecha  21/02/2017 15:14:44

Diicho decumento firmado por:

DDA TEST - PRUEBAS PRUEBAS - NIF 0D00D00OX

B103661060320160500388

Fecha | 21/02/2017 15:14:33

WE

Acuse de Recibo
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LEGALIA

Una vez realizado correctamente el envio, la legalizacion correspondiente se podra visualizar
desde Legalia 2, pero no modificar ninguna informaciéon. Podemos ver los datos de un envio
realizado a través de “Edicion -2 Datos de la legalizacion”.

s
Formulario Ver Edicién  Encriptacién  Ayuda
Q&3 A e
Datos de la legalizacion de libros lﬂ
Datos del envio directo
Reg is Mombre de |a legalizacion Pruebas Legalia Referencia del documento |Prusba Legaia
Descripcidn de la legalizacidn |MESESEEE—DDD25—2D15 | Tipo de entrada en el Registro
Identificacion d _
Directorio de los datos |C:\Users\Pmpio_Usuano\LegaIiaZ\Pn.lebas Legalia | @ Primera entrada en el Registro
Ejercicio 2015 () Subsanacién de un documento ya presentado
Forma de envio @ Directo () Porel portal [
Fecha de envio 03/03/2016 16:28:23 [
ldentificador del envio 'WEB10366106
Acuse de |3 entrada Wer
Datos regis|
T
Aceptar Cancelar
k

Identificacién del presentante

Datos de la Legalizacion

Las presentaciones telematicas realizadas por el método directo se guardan por defecto con
formato XML en el directorio de trabajo.

El directorio por defecto de “Legalia 2" lo encontrara en:
e C:\Usuarios\Propio_Usuario\Legalia2\<Carpeta que contiene los ficheros>\ Fichero_ DPR.ZIP

Sera necesario descomprimir el fichero ZIP para obtener el archivo XML.
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DE ESPANA



PRESENTACION DESDE EL REGISTRO ONLINE

2 PRESENTACION DESDE EL REGISTRO ONLINE

La presentacion telemética de libros se realiza a través de la pagina Web www.registradores.org
seleccionando la opcion “REGISTRO ONLINE”, tal y como vemos en la siguiente pantalla:

Espaia x +

adores

€ C O @& registradores.org

2

Registradqre

Registro Online

El Colegio Registros Actualidad Informacién al ciudadano Documentacion y Descarga3

El Registro a tu alcance
cémo dirigir de forma
sencilla mi empresa
desde mi casa

o despacho

El registro a tu alcance. Como dirigir de forma sencilla mi empresa

\/ JORNADA

desde mi casa o despacho.

El préximo dia 11 de mayo de 2022, junto con el Consejo General de Economistas de

Espana, queremos mostrar de forma muy practica y visual, la multitud de actos

Espacio

o empresariales y societarios que como Pl fo  indivi o
P Registradores
% ¢ administrador de una sociedad puedes llevar a cabo desde tu casa, despacho o smart,
% sin de te y con un ahorro en términos de coste y
:§ eficacia.
<
=

Mostraremos como apoderar o revocar un poder, nombrar o cesar un administrador,

nombrar un auditor, presentar las cuentas anuales, alcanzar un acuerdo extrajudicial,

Acceso al REGISTRO ONLINE

La aplicacion mostrara la siguiente pantalla donde el usuario pulsara la opcién “Presentacion
telematica”.

Espafiol -

Acceso
de usuario

R

Presentacién
telematica

Registro de
Bienes Muebles

Registro de Registro
la Propiedad Mercantil

Registradores

Registro online

Realice los tramites con los Registros de manera mas agil

o

Registro de la Propiedad

Ver todos los trdmites del Registro de la Propiedad

Nota simple

La nota simple informativa registral contiene
la identificacion de la finca, la identidad del
titular o titulares de los derechos inscritos
sobre la misma -pleno dominio, hipoteca,
usufructo...- y su extension, naturaleza y
limitaciones.

Este servicio incluye, si asi se solicita, la
traduccion al inglés de la nota simple.

m Mas informa{:ién

Nota de localizacién

La nota de localizacion proporciona
informacion meramente instrumental que
tiene como objeto facilitar la localizacion del
Registro, provincia y municipio donde una
determinada persona fisica o juridica tiene
bienes o derechos inscritos.

Acceso: certificado electrénico.

m Mas ‘nformac‘bn

Presentacion Telematica

Certificacion

Acredita fehacientemente el contenide de los
asientos del Registro. La libertad o gravamen
de los bienes inmuebles o derechos reales
solo podré acreditarse en perjuicio de tercero
por certificacion del Registro.

Tiene la consideracion y el valor probatorio
de un documento publico.

Acceso: certificado electrénico.

Mas informacién

Registradores
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PRESENTACION DESDE EL REGISTRO ONLINE

Para poder acceder a este apartado, debe estar dado de alta en los servicios telematicos y
disponer de un certificado de firma electrénica vigente® que el portal reconocera siempre y
cuando esté emitido a un NIF.

Existe un coste asociado por la presentacion telemética, para mas informacién se podré consultar
el apartado de “Pregunta frecuentes” disponible en www.registradores.org / Informacién al
ciudadano/ Preguntas frecuentes / Presentacién telematica.

En la ventana de seleccion que se muestra a continuacion, para acceder al nuevo portal de
presentacion, el cual es compatible con cualquier navegador web, pulsaremos sobre la opcién
“iPresentar!” y, a continuacién, escogeremos el certificado con el que se va a realizar las
presentaciones telematicas y con el cual se accedera al servicio.

a Espafiol v
Registradores Registro de Registro Registro de Presentacion Acceso
DE ESPANA la Propiedad Mercantil Bienes telematica de usuario

Muebles

Portal de presentacion telematica de

documentos Acceder Registrarse

Para acceder necesita un certificado

iTenemos una nueva version para realizar
presentaciones de documentos privados,

digital dado de alta en el servicio de

administrativos y judiciales! presentacion telematica y acceder
- - : - desde Internet Explorer 11 o
La presentacion se realiza mediante un renovado interfaz,

intuitivo, multi-navegador y se firma col

Seleccionar un certificado

Ya puede realizar presentaciones y subs Selecciona un certificado para autenticar tu identidad en sso.integ.registradores.org:443.

legalizaciones de libros.
Asunto Emisar Nomero de serie

— == CO9AZFFAGO4B3FEA..

J1DEQ73E35FFEBBTA...

TEST R Chinl it chunn e s wene ows eunA4FSB08CBSFE1D16... v

Datos del certificado Cancelar
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PRESENTACION DESDE EL REGISTRO ONLINE

2.1 Presentacion de libros

Desde el portal de Presentacion Telematica de Documentos, procederemos a seleccionar
“Presentar libros”.

Registradores SOPORTEFLEI

DEESPARA

Cerrar sesion

Bienvenido al portal de presentacién telematica de documentos

SOPORTE FLEI, ;qué desea hacer?

[_:‘6 Nueva Presentar libros @ Presentar

=T presentacion —— cuentas

Envie una presentacion a los Acceso para presentar los Presente las cuentas de su
registros de propiedad, libros a legalizar. sociedad a través de este

mercantil y bienes muebles. acceso.

i e D
:’I:sentaciones G Notificaciones Facturas

Listado de todas las Acceda a todas las Acceda a sus facturas para
presentaciones enviadas a los notificaciones generadas de visualizarlas y descargarlas.
registros. forma telematica y presencial.

Opcion “Presentar Libros”

Nos aparecera una ventana donde se nos recuerda que debemos tener instalada la aplicacion
“Autofirma®’ para poder firmar tanto los documentos adjuntos como la propia presentacion.
Podremos marcar el check de “No volver a mostrar este mensaje” y pulsar sobre “Entendido”
para poder continuar con el proceso.

Recuerde que debe tener instalada la aplicacion de Autofirma
para poder firmar tanto los documentos adjuntos como la propia

presentacion.

Si continda con el proceso sin tenerla previamente instalada, al
hacerlo ésta le obligara a cerrar el navegador y perdera la

presentaciéon en curso.

D No volver a mostrar este mensaje

Debemos tener instalada la aplicacién “Autofirma”

Registradores
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PRESENTACION DESDE EL REGISTRO ONLINE

La siguiente ventana serd la relativa a la carga del fichero ZIP y el cumplimento de los datos para
realizar nuestra presentacion.

En la parte derecha disponemos de un texto explicativo sobre dicho fichero y también, un enlace
para descargarnos la aplicacién Legalia 2.

SOPORTE FLEI

Cerrar sesién

Presentacidn de libros a legalizar

@ Adjunte la documentacién Adjunte los libros a legalizar

Por favor, adjunte los archivos necesarios para la presentacion. X )
Deben enviarse en un archivo zip con el

formato indicado en la instruccién de
12 de febrero de 2015, de la Direccién

General de los Registros y del

Formato vdlido: zip. Tamafio maxima total: 300 MB. Notariado. En la seccién de descargas
dispane de la dltima version de Legalia
que cumple con dichos requisitos.

) Por favor, adjunte el fichero zip y revise
@ ¢Qué desea hacer?
que los datos generados en el
formulario son correctos.

@ Registro de destino
@ Datos del documento

@ Datos del presentante

Presentacion de libros a legalizar

10

Registradores

DE ESPANA



PRESENTACION DESDE EL REGISTRO ONLINE

En primer lugar, seleccionaremos el fichero ZIP previamente generado desde Legalia 2. Dicho
fichero se encontrard en la carpeta que corresponda de nuestro PC, la cual, generalmente, sera
la carpeta de trabajo por defecto de dicha aplicacién®. También, podremos arrastrar dicho fichero
si ya tenemos la carpeta abierta.

Regisl:radorea
DE S

'S SOPORTE FLEI
SPANA

Cerrar sesi6n

Presentacién de libros a legalizar

@ Adjunte la documentacién Adjunte los libros a

legalizar
Por favor, adjunte los archivos necesarios para la presentacion.

Deben enviarse en

> Haga clic para seleccionar el documento o arrdstrelo sobre esta caja. un archivo zip con
hY | el formato indicado
Formato vdlido: zigek — — i ion de
de
« t Usuarios j 1 > Legalia2 > PRESENTACION LIBROS
Organizar Nueva carpeta *~ [N
? ’ © .l
@ (Qué dese: 4 accoupd sy
- Escritor 5 L12806519449297 21P
i .Enla
& Descarg
% Docume
X & Imagen: pone
@ Registro de ADIUNTOS )
arsion
MANUALE!
MANUALE!
SEGURIDA)

Nombre: | LL28065V 13449297 ZIP Archivo WinRAR ZIP (*.zip)

Adjuntamos el fichero ZIP

Podremos afiadir ficheros en formato PDF hasta un tamafio méximo de 300 MB, no excediendo
cada uno de 10 MB. Dichos ficheros acompafaran a la presentacién de libros, como el certificado
de cierre del libro de actas o libros contables legalizados anteriormente en blanco y soporte papel.

Presentacion de libros a legalizar

@ Adjunte la documentacion ;Qué quiere presentar?

Por favor, adjunte los archivos necesarios para la presentacion L
Puede realizar una nueva presentacién

Total de documentos adjuntos: 1 o solicitar una subsanacion

Actualmente no podemos ofrecerle la

265.6 KB
posibilidad de enviar una presentacion
LL28065V19449297.ZIP complementaria. Si asi lo necesitara
- ﬁ debera generar de nuevo el zip y enviar

la presentacién desde la opcién de

subsanar. Para ello debe disponer del

el documento o arrdstrelo sobre esta caja. nimero de entrada del documento que

subsana o complementa

hivo: 10 MB. Tamafio mdximo total: 300 MB. proporcionado por el registro.

Formato vdlid

Puede consultarlo en el acuse de recibo

de la presentacién enviada.

Podremos aiiadir ficheros en formato PDF

11
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PRESENTACION DESDE EL REGISTRO ONLINE

El siguiente paso sera indicar si queremos realizar una nueva presentaciéon, o si vamos a

subsanar una presentacion ya realizada anteriormente (esto lo veremos en el punto 2.2).

-
Presentacién de libros a legalizar

@ Adjunte la documentacion
Por favor, adjunte los archivos necesarios para la presentacion.

Total de documentos adjuntos: 2

349.8 KB

5V19449297.ZIP

Adjunte los libros a legalizar

Deben enviarse en un archivo zip con el
formato indicado en la instruccién de
12 de febrero de 2015, de la Direccién
General de los Registros y del
Notariado. En la seccién de descargas
ﬁ‘ dispone de |a Gltima version de Legalia

que cumple con dichos requisitos.

Por favor, adjunte el fichero zip y revise
que los datos generados en el
formulario son correctos.

Formato vdlido: pdf. Tama

@ :Qué desea hacer?

Nueva
presentacion

no total: 300 MB.

Subsanar una

presentacion

Nueva presentacion

12

Registradores

DE ESP




PRESENTACION DESDE EL REGISTRO ONLINE

En el apartado Registro de destino aparecera ya cumplimentado el Registro al que vamos a
enviar la presentacién, ya seleccionado en Legalia 2, y en Datos del documento, la fecha de
éste y la sociedad sobre la que vamos a realizar la presentacion®. Afiadiremos una “Referencia”
al documento, la cual serd interna para el usuario, debido a que quedara reflejado en el acuse
de recibo del envio y servird como dato identificativo para la presentacién llevada a cabo. En esta
referencia se puede poner, por ejemplo, el nombre de la sociedad y afio de la que estan enviando

la documentacion.

Nueva

presentacion

Subsanar una

presentacion

2 ) .
'\3) Registro de destino

)
|\4/‘ Datos del documento

Fecha del documento

Referencia del documento  Mdximo 40 caracteres

| ‘ I RITASL2021|

Por favor, antes de enviar la
presentacion, introduzca una referencia
personzl parz el documento y ravise los
datos extraidos del archivo zip.
Recuerde que estos datos no se
pueden modificar y que en el caso de
que alguno no sea correcto, tendra que

maodificar el zip.

Uo/Ua UL
Sociedades
Denominacion social NIF/NIE Seccidn Hoja Hoja Bis
RITASL V18440207 - 544
Cumplimentacion de Datos de nuestra presentacion
13
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PRESENTACION DESDE EL REGISTRO ONLINE

Por dltimo, revisaremos los datos del presentante (ya cumplimentados en Legalia 2) y el correo
electrénico, el cual podremos modificar si fuera necesario, ya que sera donde recibiremos las
notificaciones referentes a nuestra presentacion. También, indicaremos si se estd obligado a
practicar IRPF. Confirmaremos todo pulsando en “Guardar y Continuar”.

Revise los datos

® Datos del presentante

Por faver, antes de enviar la

Presentante R
presentacién, introduzea una referencia
ORTE - personal para el documento y revise los
datos extraidos del archive zip.
Email Recuerde que estos datos no se
5 pueden modificar y que en el caso de
ity nees
que alguno no sea correcto, tendra que
Para recibir las notificaciones modificar & zip.

Datos de facturacion

Destinatarie

RITASL

Tipo de documento

Nimero de documento

| V18449297 ‘

Direccién de facturacién

ALCALA 340 ‘

Cédigo Postal Provincia
28037 | | Madrid ‘
Municipio

™)

(¢Estd usted obligado a practicar retencién IRPF? :,

O s O e

Canat “ CTry e

Datos del Presentante

14
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PRESENTACION DESDE EL REGISTRO ONLINE

Antes de realizar el envio de la presentacidn, nos mostrara un resumen de los datos y nos pedira
firmar’ los documentos adjuntos. Podremos hacerlo pulsando en “Firmar todos los
documentos” para firmarlos todos de una sola vez, o bien, uno a uno, pulsando sobre el
documento que deseamos firmar. También, podremos agregar documentos si fuera necesario.

(Esta seguro que desea enviar esta presentacion?

Esta a punto de enviar una presentacicn de libros a legalizar. Por favor, compruebe los datos antes del envio.

Presentante
SOPORTE FLEI
11111111H

Destino
Registro Mercantil de MADRID

Tipo de operacion

Referencia
LEGALIZACION DE LIBROS

Referencia personal

Documentos adjuntos

Firma de documentos

En su presentacidn existen documentos sin firma digital. Puede firmarlos uno a uno o todos a la vez.
:Quiere firmarlos antes del envio?

*" Firmar todos los documentos

Pulsaremos sobre el/los
documento/s que queremos

firmar de forma individual.

L - g

; & z &
LL2806E5V19445207.ZIP
265.6 KB

Pendliente de firma

Formato vilido: pdf. Tomario médximo del archiva: 10 MB. Tamario mdximo tatal: 300 MB.

) UOIver “

Firma de documentos

15
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PRESENTACION DESDE EL REGISTRO ONLINE

Al pulsar en cualquiera de las dos opciones de firma, la web nos pedir4 permiso para abrir la
aplicacion “Autofirma™ y al pulsar en “Abrir Autofirma” nos mostrara el/los certificados/s que
detecte en nuestro equipo y deberemos seleccionar el certificado con el que vamos a firmar los

documentos.

;Abrir AutoFirma?

https://sede.integ.registradores.org quiere abrir esta aplicacion.

[ Permitir siempre que sede registradores.org abra este tipo de enlaces en la aplicacion asociada

Abrir AutoFirma

Diglogo de seguridad del almacén Windows

Seleccione un certificado

TEST - NOMBRE JA rIG...

Emisor: TEST - \Autoridad de Certihcacion de los Registradores - AC In.

vilido desde: 14/09/2020 hasta 16/09/2022
Haga dlic aqui pala ver las propiedades del certificado

TEST - NOMBRE NOMBRE APELLIDO1 APELLIDO...

Emisor: TEST - Altoridad de Certificacién de los Registradores - AC In.

Valido desde: 12/(43/2021 hasta 12/03/2023
Haga dlic aqui para|ver las propiedades del certificado

TEST - NOI I - NIF...
Emisor: TEST - Autoridad de Certificacién de los Registradores - AC In..

Vialido desde: 13/01/2021 hasta 13/01/2023
Haga dlic aqui para ver las propiedades del certificado

TEST - REGISTRO DE PRUEBAS

Emisor: TEST - Autoridad de Certificacién de los Registradores - AC In.

Valido desde: 12/03/2021 hasta 12/03/2024
Haga clic aqui para ver las propiedades del certificado

d

[- Aceptar ] L Cancelar |

Seleccion del certificado de Firma
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PRESENTACION DESDE EL REGISTRO ONLINE

Una vez seleccionado el certificado, los documentos quedaran en estado “Firmado”, teniendo la
posibilidad antes de realizar el envio, de adjuntar otros documentos si fuera necesario.

a Espafic -

SOPORTE FLEI

Registradores

P

Cerrar sesién

;Esta seguro que desea enviar esta presentacion?

Esta a punto de enviar una presentacion de libros a legalizar. Por favor, compruebe los datos antes del envio.

Presentante Destino

SOPORTE FLEI Registro Mercantil de MADRID
11111111H

Tipo de operacién Referencia

LEGALIZACION DE LIBROS RITASL2021

Documentos adjuntos

Total de documentos adjuntos: 2

343.8 KB

LL2B065V12445257.ZIP

P

] iFirmadot

Formato vilido: pdf. Temario médximo del archivo: 10 MB. Tamario mdximo total: 300 MB.

< Volver

Documento firmado y posibilidad de adjuntar otros si fuera necesario.

Se procederd a realizar el envio de la presentacion al Registro correspondiente, por lo que nos
aparecera un mensaje en pantalla indicando que el proceso se esta realizando.

Enviando presentacion

Estamos generando el documento para el Registro, por favor espere.

Este proceso puede tardar varios minutos.

Enviando Presentacion
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PRESENTACION DESDE EL REGISTRO ONLINE

Una vez finalizado el proceso y realizado el envio, se nos indicara en pantalla, mostrandonos el
ID tramite y dandonos la posibilidad de visualizar y descargar el Acuse de Recibo. Ademas,
podremos descargarnos una copia de nuestra presentacién en formato XML pulsando sobre “Mis
presentaciones” o sobre el ID tramite (tenemos 60 dias desde la presentacion para su
descarga), y realizando el proceso explicado més adelante.

2

Registradore

AN

SOPORTE FLEI

Cerrar sesidn

u
%‘D Nueva presentacion Facturas (3] Notficaciones m Mis presentacicnes

La presentacion de libros a legalizar ha sido enviada correctamente

Su presentacion ha sido enviada correctamente y se ha generado la siguiente informacién:

MNOmero de entrada en el registro: 3/2018/157.,

1D trémite: WEBT359736|
l Ver acuse de recibo % ]

®

@ Dispone de 60 dias naturples para peder realizar la descarga de XML.

Puede realizar la descarga accadiendo al detalle de la presentacién, dentro de Mis Presentaciones.

Puede revisar su presentacion desde\Mis presentacjgnes o través del enlace del ID tramite: WEBT359736.

Descarga del XML accediendo a MIS PRESENTACIONES

Registradores Acuse de recibo

Identificador: WEBT359736

Referencia del documento: RITASL2021
Enviado por: SOPORTE FLEI

Documento: 11111111H

Recibido en: Registro Mercantil de MADRID
Numero de entrada en el registro: 5/2018/157

Fecha: 25/05/2017 17:30:15

Documento firmado: CERTIFICADO CIERRE.pdf

Fecha: 17/05/2022 10:19:05

Documento firmado: LL28065V19449297.ZIP

Fecha: 17/05/2022 10:19:06

[N

wwwregistradores org

Acuse de Recibo y descarga de presentacion en XML
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SUBSANACION TELEMATICA

3 SUBSANACION TELEMATICA

Para poder enviar una subsanacion de un documento ya presentado, sera necesario que el
Registro haya calificado previamente con defectos.

3.1 Subsanar desde Legalia 2

Si subsanamos con “Envio Directo” a través del aplicativo “Legalia 2, seleccionaremos como
“Tipo de entrada en el Registro” la opcidn “Subsanacion de un documento ya presentado”.

Envio telematico de la legalizacion

‘

Este proceso va a generar el fichero Zip comespondiente a |a legalizacion y va a proceder a su envio telematico segun elija, bien mediante un envio directo, bien a
través del portal www registradores org
Recuerde que para acceder al envio debe disponer de un certificado digital de fima electronica y estar abonado al portal.
Puede incluir ficheros complementarios a |a legalizacion en formato Pdf en caso de ser necesario
Ficheros complementarios Forma de envio Tipo de entrada en el Registro
Fichero Anadir (® Directo O Primera entrada en el Registro
complementario
@ Subsanacién de un documento ya presentado
Referencia del documento Entrada subsanada
BB8888282021 oo 3] Ado | Nimew [ ]
Enviar Cancelar
19
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SUBSANACION TELEMATICA

3.2 Subsanacion por el portal

Una vez dentro del portal, en la opcion “Presentar Libros” vista anteriormente, y adjuntado el
archivo ZIP generado desde Legalia 2 para esta subsanacion, y los documentos necesarios para
la misma, seleccionaremos la opcién “Subsanar una presentacién”.

Registradores E SOPORTE FLEI
DEESPANR
Cerrar sesién
Bienvenido al portal de presentacion telematica de documentos
SOPORTE FLE, jqué desea hacer?
(@ Nueva ) Presentar Mis
%’ presentacion == Presentarlibros cuentas presentaciones
Envie una presentacion a los Acceso para presentar los Presente las cuentas de su Listado de todas las
registros de propiedad, libros a legalizar. sociedad a través de este presentaciones enviadas a los
mercantl y bienes muebles, acceso, registros,
P D
@ Notificaciones Factufas

Acceda a todas las v
notificaciones gen . .
forma telemética Adjunte la documentacion

Por favor, adjunte los archives necesarios para |a presentacion.

Total de documentos adjuntos: 1

2656 KB

LL28065V19449297.21P @
ril 265.6 KB
Hagu dic para seleccionar el documento o arrdstrelo sobre esta caja.
Formato vilido: pdf.
Tamario mdximo del archivo: 10 MB. Tamario mdximo totol: 300 MB.
® ;Qué desea hacer?
MNueva Subsanar una
presentacién presentacion
Subsanacion de una presentacion
20
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SUBSANACION TELEMATICA

Marcada la casilla correspondiente de Subsanacién se solicitaran los siguientes datos:

» Libro: Indicaremos “3” si se trata de libros.
» Afo: Afo en el que causa entrada.
> Namero: Nimero de entrada®.

Estos datos se refieren al “nimero de entrada” que causo la primera presentacion y que el
Registro calificé como defectuoso.

P .
'\%EJ ¢{Que desea hacer?

Mueva Subsanar una Complementar

presentacion presentacion

MNumero de entrada del documento al que subsana

Libro Arfo Mamero

3 2022 157

Datos de la entrada a subsanar

El resto del proceso es similar al visto anteriormente en la Presentacion de libros.

Registradores
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HISTORICO DE PRESENTACIONES

4 HISTORICO DE PRESENTACIONES

Para consultar y volver a obtener el acuse de recibo de una presentacion, deberemos dirigirnos
de presentacion

al mena principal
presentaciones”.

Registradores

L

Bienvenido al portal de presentacion telematica de documentos

SOPORTE FLEI, jqué desea hacer?

Nueva

BS
==~ presentacion

Envie una presentacian a los
registros de propiedad,
mercantl y bienes muebles,

Presentar libros
e

Acceso para presentar los
libros a legalizar.

telematica del

Presentar
cuentas
Presente las cuentas de su

sociedad a través de este

Focesao,

portal,

y seleccionaremos

SOPORTE FLEI

Cerrar sesién

Mis

presentaciones
Listado de todas las
presentaciones enviadas a los

registros,

D
Facturas

Acceda a sus facturas para
visualizarlas y descargarlas.

@ Notificaciones

Acceda a todas las
notificaciones generadas de
forma telemartica y presencial.

Mis presentaciones

En esta pantalla encontraremos por defecto las presentaciones enviadas en los dltimos tres
meses.

Mis presentaciones

Buscar ung presentacion por (0 trimite Mostrar busqueda avanzada

3 presentaciones

IDENTIFICADOR  REFERENCIA PRESENTANTE FECHA CREACION ESTADO DESTING

WEBTI583584  prueba SOPORTE COLEGIO REGISTRADORES  20/02/2023 Guardada Registro Mercantil de MADRID
FLEI'Y FLOTI 20/02/2023, 9:39:12 U;O:) q
AT1111119

WEBT358604 LIBROS EMPRESA SOPORTE COLEGIO 20/02/2023 Enviada Registro Mercantil de REGISTRO

2021 PRUEBA REGISTRADORES FLEI Y FLOTI 20/02/2023, 10:28:41 MERCANTIL PROGRESS-PRO

AT1111119

WEET324831 CUENTAS 2021 SOPORTE COLEGIO 110742022 Enviada Registro Mercantil de REGISTRO

EMPRESA A REGISTRADORES FLEI'Y FLOTI 1140742022, 34716 MERCANTIL PROGRESS-PRO

A11111118

Presentaciones de los ultimos tres meses
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HISTORICO DE PRESENTACIONES

Las presentaciones en estado “Guardadas” se podran enviar desde el boton * <7, el cual nos
mostrard la pantalla para la firma de documentos y envio de la presentacion.

IDENTIFICADOR  REFEREMNCIA PRESENTANTE FECHA CREACION ESTADO DESTING
WEBTS583584 prueba SOPORTE COLEGIO REGISTRADORES  20/02/2023 Guardada Registro Mercantil de MADRID
FLEI'Y FLOTI 20/02/2023, 9:39:12 @
Al1111119
WEBT258604 LIBROS EMPRESA SOPORTE COLEGIO 20/02/2023 Enviada Registro Mercantil de REGISTRO
20217 PRUEBA REGISTRADORES FLEI Y FLOTI 20/02/2023, 10:28:41 MERCANTIL PROGRESS-PRO
A11111118

En las presentaciones en estado “Enviadas”, pulsando sobre el “identificador” de tramite
(WEBT***), podremos ver y descargar el acuse de recibo de la presentacién, y también,
podremos descargar durante 60 dias naturales la presentacién generada en formato XML.

Es importante conservar el fichero XML para posibles comprobaciones posteriores.

IDENTIFICADOR ~ REFEREMCIA PRESENTANTE FECHA CREACIGN ESTADO DESTING

WEBT9583584  prueba SOPORTE COLEGIO REGISTRADORES  20/02/2023 Guardada Registro Mercantil de MADRID
FLEI'Y FLOTI 20/02/2023, 2:39:12 @ ﬁ
AT1111119

WEBT358604 LIBROS EMPRESA SOPORTE COLEGIO 20/02/2023 Enviada Registro Mercantl de REGISTRO
2021 PRUEBA REGISTRADORES FLEI'Y FLOTI 20/02/2023, 10:25:41 MERCAMNTIL PROGRESS-PRO
AlT111118
WEBT32489 SLERITOC AnAY  cAnADTE saLrsis 1aanzmnan Eaniocia Pt B e E ST

@ LEGALIZACION DE LIBROS

ID trémite Estado Entrada
WEBT358604 Enviada Libro: 3
20/02/2023, 10:28:41 Afo: 2023

Namero: 500012

Presentante Desting Referencia

SOFPORTE COLEGIO Registro Mercantil de REGISTRO LIEROS 20271 EMPRESA PRUEEA
REGISTRADORES FLEI'Y FLOTI MERCANTIL PROGRESS-PRO

A11111119

o)

@ Dispone de €0 dias naturales para descargarse la presentacién en xml.

Descargar presentacian en XML ‘
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HISTORICO DE PRESENTACIONES

Para visualizar las presentaciones enviadas en un periodo anterior, seleccionaremos la opcion
“Mostrar Busqueda avanzada”, y mediante los filtros que ofrece el portal, podremos realizar la
busqueda.

Mis presentaciones

Buscor wng presentacion por (O tromite

Mostrar busqueda avanzada

3 presentaciones

Mis presentaciones

Ocultar busqueda avanzada

Identificador Fecha Mes Afig Destino Estado Referencia
10 trdmite presentacion | Sefecciong v seleccion.. ¥ seleccio.. ~ seleccione .. ¥ seleccione u. v Referencio personal
() Buscar
T
WEBT324891  CUENTAS 2021 SOPORTE COLEGIO 11/07/2022 Enviada Registro Mercantl de REGISTRO
ERPRESA A REGISTRADORES FLEI Y FLOTI 11/07/2022, 9:47:16 MERCANTIL PROGRESS-PRO

ATT111118

NOTA: Para cualquier consulta puede dirigirse a nuestro Soporte de Atencion al Cliente en el
namero 91 270 17 97.
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