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INTRODUCCION

1 INTRODUCCION

1.1 Presentacion y normativa

El objetivo del presente documento es servir de herramienta de apoyo a los usuarios que llevan
a cabo presentaciones telematicas sobre la inscripcion en el Registro Mercantil de la
condicién de prestador de los servicios descritos en el articulo 2.1.0) de la Ley 10/2010 de
28 de abril, de Prevencion de Capitales y Financiacién del Terrorismo.

El Real Decreto-ley 11/2018, de 31 de agosto, modifica en su titulo segundo la Ley 10/2010, de
28 de abril, de prevencién del blanqueo de capitales y de la financiacion del terrorismo
introduciendo una nueva disposicion en la misma en la que se regula de forma completa la nueva
obligacién de registro.

Para todo lo anteriormente expuesto es requisito indispensable que el usuario esté dado
de alta en el servicio y acceda al mismo mediante el uso de su certificado digital que lo
identifique.

Consecuencia de ello, el usuario recibira las notificaciones que remiten los registros destinatarios
de dichas presentaciones en la direccion de correo que esté asociado a dicho certificado.

1.2 Plazos

Si se trata de personas fisicas profesionales que ya estuvieran prestando servicios de los
referidos en la DA de la Ley 10/201, conforme a la instruccion de la DGRN de 28 de agosto de
2019 (BOE 3 de septiembre) tendran de plazo hasta el 31 de diciembre. Posteriormente, en los
tres primeros meses del afio deberan presentar el documento a que se refiere el apartado 7 de
la DA de la Ley.

Sifuesen personas fisicas profesionales que alin no han prestado los servicios de la Ley 10/2010,
la declaracion deberan presentarla en cualquier momento antes de comenzar a prestarlos. La
declaracion del apartado 7 de la DA deberan presentarla en los tres primeros meses del afio.

Si se trata de entidades juridicas -estén o no inscritas en el Registro Mercantil- o personas fisicas
ya inscritas en el Registro Mercantil por tener la condicion de empresario individual inscribible,
por ejemplo, un Emprendedor de Responsabilidad Limitada-,deberan hacer la declaracién cuanto
antes y en el depésito ordinario de sus cuentas deberan depositar también el documento a que
se refiere el apartado 7 de la DA de la Ley 10/2010.
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2 PRESENTACION TELEMATICA

2.1 Acceso a la presentacion telematica

Para llevar a cabo una presentacién telematica, accederemos a la web del Colegio de
Registradores, www.registradores.org.

Si bien se estéa trabajando en la compatibilidad con todos los navegadores web, en este momento
solamente puede utilizarse la dltima version del navegador “Internet Explorer 11”
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Accederemos a la siguiente pantalla correspondiente al “Registro Online” en la que deberemos
seleccionar en el apartado de “Tramites destacados” la opcién “Presentacion Telematica de
documentos”.

NOTA IMPORTANTE:
Con el sistema actual, para realizar la presentacion es necesario cargar el componente de firma
de JAVA para poder realizar la presentacion y firma de documentos.

Asegurese de que el ordenador tenga instalado el software de JAVA, que puede descargarse
desde la siguiente direccion: https://www.java.com/es/download/

Para poder realizar la firma del envio es imprescindible que cargue ese componente de JAVA, lo
que puede llevar unos instantes.

Una vez cargado el componente, el sistema mostrard los distintos tipos de presentacion
telematica y se podra iniciar el procedimiento de presentacion.
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1 - Tramites con el Registro de Propiedad Tramites destacados -
Alta de nuevo cliente Nota simple de una finca B } Presentacion telematica de documentos &
i o Nota simple por geolocalizacion ¥ Certncationes mercantl &
Mis notificaciones R
Nota de localizacion de una fince @ ¥ Certificaciones propiedad a

Estado de mis expedientes Certificaciones @

. Informacion registral en inglés
Modificar contrasefia .
Presentacion telematica de documentos &

Comprobacion CSV (Codigo Seguro de Verificacion)

Tablén de anuncios
Palitica de privacidad Notificaciones electronicas

C S ,
onsulta de documento: Tablén de anuncios

Condicienes de uso Alertas geograficas 6

gﬁ"’ﬁ;‘eri’maﬁ de los servicios 2 - Tramites con el Registro Mercantil
Informacion mercantil & Servicios
Presentacion telematica de documentos & Agenda
Situaciones concursales
Instancias de presentacion
Comprobacion CSV (Cédigo Segura de Verificacion) Descargas
Consulta de documentos Manuales
Estadisticas Programas

Sotiedades con cuentas depositadas @

3 - Tramites con el Registro de Bienes
Muebles
Informacion de bienes muebles &
Presentacion telematica de documentos &
Comprobacion CSV (Codigo Seguro de Verificacion)
Consulta de documentos
Consulta de registro de condiciones generales
Descarga Modelos

Este servicio sélo es accesible mediante el uso de certificado electrénico de firma, consecuencia
de ello el usuario/a que vaya a acceder tendra que identificarse con el mismo.
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PRESENTACION TELEMATICA

2.2 Presentacion telematica del modelo de alta o baja en el
Registro Mercantil como prestador de servicios a terceros.

Al identificarnos con el certificado de firma accederemos a la siguiente pantalla en la que
podremos observar que estamos identificados en la parte superior en color rojo.

Seleccionaremos la opcion de Nueva presentacion

www registradores org | aviso legal | Politica de privacidad

2

Registradore

IDIOMAS °

Ha accedido como SOPORTE COLEGIO REGISTRADORES Registro Electronico

Presentacion Telematica Carga de presentaciones
Registro Online [>]

" Puede abrir una determinada presentacion o cargar todas las presentaciones contenidas en un directorio
Test de configuracion [>]

Presentacion v Nueva presentacion -

Nueva Opcion no valida para presentar en el registro las operaciones de: Legalizacién de Libros, Deposito
de Cuentas y Solicitud de Cerificaciones Telematicas. Para realizar la operacion de Legalizacion de
Libros utilice la opcion Presentar libros, para realizar la operacion de Deposito de Cuentas utilice la
opcién Presentar cuentas y para solicitar una Certificacion Electronica utilice Ia opcion Publicidad
Mercantil.

Presentar libros

Presentar cuentas

Presentar libros
Cargar

Presentar cuentas
Envio de documentos firmados .

Cargar presentacion
Envio de documento publico

extranjero Envio de documentos firmados
Historico de presentaciones Envio de documento plblico extranjero
Notificaciones

Facturas

Gestion

Sala de firmas

Encuesta de satisfaccién

Q0000

Politica de privacidad

’ REGISTRADORES DE ESPANA
Diego de Ledn, 21. 28006 Madrid
902 201 200 91 270 17 97

www registradores org | aviso legal | Politica de privacidad

Accederemos a la siguiente pantalla en la que se cumplimentaran todos los datos necesarios
para la presentacion.

En primer lugar, una vez indicada la necesidad o no de retencién fiscal, deberemos cumplimentar
los datos que integran el epigrafe “DESTINO”, para ello comenzaremos indicando el Tipo de
Registro al que vaya a efectuar nuestra presentacion, en nuestro caso seleccionaremos
“Registro Mercantil”

Continuamos el proceso indicando el Registro destinatario. El sistema cargara los registros
mercantiles existentes de tal forma que al empezar a escribir el registro destinatario de nuestra
presentacion nos lo mostrara en pantalla, facilitando al usuario la cumplimentacion de los datos.
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PRESENTACION TELEMATICA

Finalizaremos este apartado indicando el Tipo de operacién, pudiéndolo llevar a cabo
seleccionando en el despegable o introduciendo todo o parte del nombre.

Nueva presentacion

Documento- Firmas

Tipo de presentacion * : Documentos privados e

—| Origen
Presentante: SOPORTE COLEGIO REGISTRADORES FLEI'Y FLOTI (NIF/CIF: A1111111%) Vl
Correo electronico al que se enviaran las notificaciones * @ |sopcrhe@norpme 25 |

Datos de facturacion

Destinatario * : SOPORTE COLEGIO REGISTRADORES FLEI Y FLOTI |
NIFICIF * : AT1111118

:Esta Vd. obligado a practicar retencion IRPF? = % @S (ONo
Verlocultar otros datos

Destino

Tipo de registro *: | Registro Mercantil Vl

Registro ™ : |
{Intreducir todo o parte del nombre}

Regiztros no disponibles

Tipo de operacion * : | HE‘
{Introducir todo o parte del nombre}

A continuacion, en el “tipo de operacién” seleccionaremos de entre las existentes la que se ajuste
a nuestras necesidades! y pulsaremos “descargar instancia de presentacion” que
cumplimentaremos cuidando de rellenar todos los campos obligatorios. Posteriormente
firmaremos con nuestra firma electrénica -cuyo titular debe coincidir con el profesional a inscribir-
y la guardaremos en un directorio de nuestro ordenador.

—| Destino
Tipo de registro * : [Registro Mercantil v
Registro ® @ |REG|STRO MERCANTIL DE MADRID |

{Introducir todo o parte del nombre) Registros no dispanibles

Tipo de operacién * : |ALTA REGISTRO DE PRESTADORES DE SERVICGIOS A SOCIEDADES Y FIDEICOMISOS. F'E“E‘
(Introducir todo o parte del nombre)

L Descargar instancia de presentacion. . .

Volvemos al navegador de internet a la pagina de presentacion e introduciremos la fecha del
documento y una referencia propia, por ejemplo, inscripcion en RM u otra.

1 Si se trata de una persona juridica inscrita en el Registro Mercantil el modelo a utilizar es el nimero 24
Si se trata de un empresario persona fisica inscrito en el Registro Mercantil, el modelo a utilizar es el nimero 25.
Si se trata de una persona fisica profesional el modelo a utilizar es el nimero 28.
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PRESENTACION TELEMATICA

—| Documento
Fecha del documento * : l:lﬂ

Referencia del documento * : |
{5u propia referencia para el documento)
Subsanacion/Complementario: |:|
Sociedades * (0)
Denominacién social CIF Seccion

Hoja Hoja Bis
Simbologia utilizads: Bl oeteie X Eiminar
Afiadir sociedad ...

Ahora deberemos pulsar “afiadir sociedad” y, si es una sociedad pondremos su denominacién y

NIF. Si se trata de una persona fisica -empresario o profesional- incluiremos el nombre y apellidos
y el NIF.

= llustre Colegio de Registradores - Presentacion Telematica de Documentos - Internet Expl... - m| X

& hitps:

w registradores.org/presentacionTelem/tramiteMuevo.do?pedirDatosObjeto=pedirDatosObjeto&codT a

Datos de una nueva sociedad

Denominacién social * :

CIF:

Seccion:

Hoja:

Hoja Bis:

Ganookr

En el siguiente paso, a través de “afiadir archivo” y buscaremos en el directorio correspondiente
la instancia firmada anteriormente con la firma electrénica del prestador de servicio o en el
caso de una sociedad, de quien pueda representarla y la cargaremos en el sistema.

Archivos

Total archivos *: 0

(0 KB)
Firmar Fichero Tamaiio
Simbologis utilizads: 2 visuslizar srchivo *Emmnmm—n—umm
Aiiadir archivo . ..

A continuacion, pulsamos “Firmar y enviar’ y guardamos en nuestro equipo una copia de la
presentacion a realizar, tras dar una denominacion al archivo.
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PRESENTACION TELEMATICA

—| Certificados
5 seleccion de certificado de firma
lA
DD00Q000T NOMBRE APELLIDO1 APELLIDO2
W

[ Guardar | Guardar como...- |
Fimar.. | Envar . ] Firmary envar |

Una vez realizado esto, automaticamente la instancia viaja por medios electronicos al Registro y
la pagina, en la parte superior, nos indicara que la presentacion se ha realizado correctamente y
nos ofrecera in ID de tramite de forma que, al pulsar sobre él, nos devolvera un acuse de recibo

de la presentacion realizada.

Presentacion xml"

«F La présentacion ha sido enviada comectamente. 1D tramitg: WEB1 0224772, Pulsé para

Documento Firmas
acuse de recibx

Tipo de presentacion * :
Onigen

Presertante:

Comeos electronico al que s+ enviaran las notificaciones *

Datos dé lacturacion

Destinatario ™ ;
MAFACIF * &

4 Solicita retencion de IRPFT ;
Werioeultar oiros datos

2.3 Notificaciones

Una vez realizada la presentacion telematica, solamente falta esperar al despacho del
documento y la comunicacién electrénica del mismo.

Registradores

DE ESPANA



PRESENTACION TELEMATICA

El presentante recibira el aviso de la comunicacién por correo electrénico. Es posible consultar
las notificaciones a través del portal www.registradores.org , accediendo con un certificado de
firma electrénica asociado al usuario, en el apartado Mis notificaciones del Registro Online.

Registro Online
Acceso para clientes

Alta de nuevo cliente

Mis notificaciones

[>)
>

ey -

Modificar contrasefia [>]
Politica de privacidad [>]
Condiciones de uso °

Caracteristicas de los servicios
online

Registro Online
(>}

1 - Tramites con el Registro de Propiedad
Nota simple de una finca a
Nota simple por geclocalizacion
Nota de localizacion de una finca @
Cerificaciones &
Informacién registral en inglés
Presentacion telemética de documentos &
Comprobacibn CSV (Cédigo Seguro de Verificacion)
Consulta de documentos

Alertas geograficas &

2 - Tramites con el Registro Mercantil
Informacion mercantii @
Presentacion telematica de documentos &
Situaciones concursales
Instancias de presentacion
Comprobacién CSV (Cédigo Seguro de Verificacion)
Consulta de documentos
Estadisticas

Sociedades con cuentas depositadas a

3 - Tramites con el Registro de Bienes
Muebles
Informacion de bienes muebles &
Presentacion telematica de documentos &
Comprobacion CSV (Cédigo Seguro de Verificacion)
Consulta de documentos
Consulta de registro de condiciones generales
Descarga Modelos

- v -

Tramites destacados
Presentacion telematica de documentos @
Certificaciones mercantil &
Certificaciones propiedad a

Tablon de anuncios
Notificaciones electronicas
Tablén de anuncios

Servicios
Agenda

Descargas
Manuales

Programas
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