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GENERAR PRESENTACION DE CUENTAS

1. GENERAR PRESENTACION DE CUENTAS

La presentacion telematica de cuentas se realiza a través de la pagina Web
www.registradores.org = seleccionando la opcion “Presentacion telematica de Documentos”

disponible en el menu “A un clic”.
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“\. REGISTRADORES DE ESPARIA

ACERCA DE ™ OFICINA
REGISTRADORES AL CIUDA VIRTUAL

Aunclic Actualidad

El precio de la vivienda bajé un 1,25% en 2013
(&) (e de hipotecas- Consumideres y Usuarios lunes. 17 de febrera de 2014
(2)  Solicitar una nota simple de propiedad El precio de la vivienda, calculado segun el indice de precios de viviendas por
ventas repetidas de la misma finca, basado en 1a metodologia Case y Shiller,
bajé un 1,25% en 2013.

ver mas

#100% -

Figura 1.1 Acceso desde el enlace “Presentacion telematica de Documentos”.
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GENERAR PRESENTACION DE CUENTAS

Una vez seleccionada esta opcion, la aplicacidon nos mostrara la siguiente pantalla donde el

usuario pulsara la opcion “Acceso con Certificado™

) |
iy,
(R -J https://www.registradores.org/registroVirtual/init.do?servicio=5 P-racx H 2 de Espaia ‘Ilustrecﬂ‘esm e D -s jﬁ ¥

Archivo  Edicién  Ver Favoritos  Herramientas  Ayuda

»

<5 [%] sitios sugeridos ~ ] Conseguir mas compl... ~ i v B v [ @& v Pigina~ Seguridad = Herramientas v (@)~

Bienvenido al portal de servicios interactivos

Accesos

Senvicios sin identificacion

Informacion Interactiva

Estadisticas
Cdmo abonarse

Politica de privacidad

(]

00000

Condiciones de uso

usuarios abonados | pagos con tarjéta

0 Buying a house. Informacidn registral en inglés
0 Consulta del Registro de condiciones generales

0 Servicios interactivos no sujetos a identificacian del cliente

Tk m | »

H100% -

Figura 1.2 Pagina de Bienvenida al Portal de Servicios Interactivos (Registro Electronico).

En el menu de seleccién, el usuario debe escoger el certificado con el cual accedera al

servicio.

ISR Bienvenido al portal de servicios interactivos
"
Aecesos © Sequridad de Windows ==
T —
Senvicios sin identificacion o Sel . rtificad
eleccione un certificado
Estadisticas [>]
Cémo abanarse > [=4| CN=NOMBRE SCR FACTU..
¥ Emisor: Registradores de Espafia - C...
Politica de privacidad o 8 Valido desde: 08/10/2012 hasta 08/1...
Condiciones de uso [>] | 71' CN=NOMBRE REGISTRAD...
‘ ' Emisor: Registradores de Espafia - C...
£ Valido desde: 17/09/2012 hasta 17/0...
| ‘Haga clic aqui para ver Ias propicde
Acept Cancel

0 Buying a house. Informacion registral en inglés

Figura 1.3 Seleccion de Certificado.

' Para poder acceder a este apartado, debe estar dado de alta en los servicios telematicos y disponer

de uno de los siguientes certificados vigentes (SCR, FNMT, ACA, CATCERT, GVA, ANCERT
emitidos a Notario, DNle, AC FIRMAPROFESIONAL CA1, CAMMERFIRMA, IZENPE) que el portal

reconocera siempre y cuando este emitido a un NIF.

—  Registradores de Espaiia



GENERAR PRESENTACION DE CUENTAS

Una vez identificado el usuario con su certificado, se cargara el componente y se

comprobard la version de java instalada en su equipo.

2

"\ REGISTRADORES DE ESPARA

Espere un momento por favor. . .

Registro Electrdnico
Test de configuracidn i: Comprobando version Sun JRE instalada . ..

Encuesta de satisfaccidn

o000

Politica de privacidad

Figura 1.4 Proceso de comprobacion y carga de Java.

Seguidamente se muestra la siguiente pantalla donde podemos seleccionar cualquiera de

las dos opciones disponibles de “Presentar cuentas” 2.

D

"\ REGISTRADORES DE ESPARA

Presentacion Telematica Ca rga de presen taciones
©

Registro Electrdnico

© Puede abrir una determinada presentacién o

Test de configuracion cargar todas las presentaciones contenidas en un directorio

P v

© e presentacién
MNueva
0 Presentar libros

Presentar libros

| o Presentar cuentas

Presentar cuentas |
© Cargar presentacidn

Cargar
0 Envio de documentos firmados
Envio de documentos firmados
© Envio de documento pliblico extranjero
Envio de documento publico
extranjero

Histdrico de presentaciones

Motificaciones ©

Figura 1.5 Carga de presentaciones.

2 Le informamos que existe un coste asociado por la presentacion telematica, para mas informacion

consulte el manual de “Preguntas mas frecuentes” disponible en el apartado de descargas.

—  Registradores de Espaiia
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Una vez seleccionada la opcion “Presentar cuentas” la aplicacién mostrara el siguiente

mensaje, que es meramente informativo.

r — e — ™~
a llustre Colegio de Registradores - Presentacion Telematica de Documentos - Didlogo de pagina w... ﬁ

»

AVISO ENVIO TELEMATICO DE DOCUMENTOS:

- GENERACION DE DOCUMENTOS:

Antes de generar la legalizacidn de los libros contables con Leg; compruebe gue tiene la

dltima versién, para evitar errores.

Las cuentas anuales generadas con cualguier otro programa que no sea D2, vy gue cumpla con
sus especificaciones, deben ser importadas en el propic D2 para su correcte formateado,
evitandose asi el rechazo de los mismos por parte del programa registral. Asegurese de tener
la dltima wersion del programa D2

m

ATENCION! Antes de enviar unas Cuentas Anuzles o un Libro Contable, debera generar |z
Huella Digital con D2 o LEGALIA. Esto corregird posibles errores al importar datos.

Cualquier otro documento de obligatoria presentacidn y gue no haya sido enviado
telematicamente, debera ser asimismo presentado en soporte papel en el mismo plazo.

L 4

Figura 1.6 Mensaje Informativo.

Tras pulsar aceptar se mostrara un explorador de Windows donde, dependiendo del caso,

se seleccionara una carpeta o un fichero, teniendo en cuenta si el depésito generado se ha
llevado a cabo con el programa D2 que se ajusten a los distintos ejercicios del plan contable

nuevo, o con el programa que del plan contable antiguo.

|£/ Cargar directorio & s M
Buscar en: |J Documents |'| E
[ Favoritos

Nombre de la Carpeta: |C:\Users\Documents |

Archivos de Tipo: |Todos los Archivos | - |

Figura 1.7 Seleccion de fichero.

—  Registradores de Espaiia



GENERAR PRESENTACION DE CUENTAS

NOTA: Mediante la opcién “Nueva presentacion” se podran realizar el envio de documentos

privados a los diferentes registros a nivel nacional. Para cualquier consulta relacionada con

esta opcion, contacte telefénicamente con el Dpto. de Registro Electrénico.

D

“\. REGISTRADORES DE ESPANA

Registro Electranico
Test de configuracion [>]
Presentacidn

Mueva

Presentar libros

Presentar cuentas

Cargar

Envio de documentos firmados

Envio de documento puiblico
extranjero

Histdrico de presentaciones

Notificaciones [>]

Presentacion Telematica Carga de presentaciones
©

Puede abrir una determinada presentacién o
cargar todas las presentaciones contenidas en un directorio

© e presentacién

© Fresentariioros

0 Presentar cuentas

0 Cargar presentacion

© oo de documentos frmados

© o ge documento piblico extranjero

Figura 1.8 Nueva presentacion.

—  Registradores de Espaiia




GENERAR PRESENTACION DE CUENTAS

1.1. PRESENTACION DE CUENTAS QUE SE AJUSTAN AL PLAN

CONTABLE NUEVO (Valido para ejercicios iniciados a partir del
1/1/2008)

En el supuesto de que estemos preparando una presentacion telematica relativa a un

depdsito de cuentas del Nuevo Plan General Contable generadas con el programa D2 valido

para ejercicios iniciados a partir del 01-01-2008 (u otro equivalente), el “tipo de presentacion

telematica” a realizar, dependeré del “tipo de envid” que se selecciond en el programa D2 en el

proceso de “Generacion del depésito digital™.

>

>

»3

TIPOS DE PRESENTACION TELEMATICA:

Presentacion Telematica Mixta: La tramitacion de la presentacion del depdsito de

cuentas se realiza de forma mixta; mediante el Portal Web de Presentacién Telematica
del Colegio de Registradores se envia al Registro Mercantil el fichero.zip conteniendo
el depdsito, y en un momento posterior se debera enviar por correo certificado o
presentar en el Registro Mercantil, el Certificado de Aprobacion de Cuentas (que debe
incluir la/s firma/s manuscrita/s y la Huella Digital del depésito), Instancia de
Presentacion, Huella Digital del depdsito y el Acuse de Recibo de Presentacion

Telematica emitido por el Portal Web.

Presentacion Telematica completa: La tramitacion de la presentacion del depdsito de
cuentas se realiza de forma integra mediante el Portal Web de Presentacion
Telematica del Colegio de Registradores. Se envian al Registro Mercantil dos ficheros;
el fichero.zip conteniendo el depdsito y el fichero que contiene el Certificado de
Aprobacién de Cuentas (que debe incluir la/s firma/s manuscrita/s y la Huella Digital del
depodsito). La Presentacion Telematica es firmada por el presentante mediante firma

electronica.

En cualquier caso, lo primero que debemos hacer es incorporar a nuestra presentacion el

fichero.zip que contiene el depdsito digital que deseamos enviar al Registro Mercantil, mediante

el Portal Web de Presentacion Telematica del Colegio de Registradores.

3

——  Registradores de Espana

Ver “Manual de usuario D2 (para ejercicios iniciados a partir del 1-1-2008)” disponible en la zona de

descargas de la pagina Web “Registro Electrénico”.




GENERAR PRESENTACION DE CUENTAS

Tras pulsar el usuario la opcién “Presentar Cuentas”, la aplicacion solicita que le indique la
ruta del “fichero.zip” que contiene el depdsito que deseamos presentar.

|:£| Cargar fichero/directorio @
Buscar en: ‘lj Public |'| E ‘
[ Downloads | | £ Cargar fichero/directorio w
7 Pictures Buscar en: |[_] Documents |v|
] Music = -
3 Recorded TV 3 D2_2008 |£| Cargar fichero/directorio
3 Videos ] D2_2009
D2 2010 || Buscaren: ||j D2 2012 |v| E
3 D2_2011
= 5 || B consotia | [£] Cargar fichero/directorio |
Nombre de Archi (=1 Dep_1
Archivos de Tipo: i Dowaric B caver | ml PR EET |' ‘
i (] PRUEBA A .
7 PRUEBA B 9 Documentos | £/ Cargar fichera/directorio I&
HNombre de Ari 3 PRUEBAC 1 Documentos
I . i oo
S————| ArchivosdeTi Envio BUECAen: ||j Havio "| E
S ]
I3 Otros Docun) | [ 00000B8888282820120.2ip
Nombre de Are{| [=] Otros Docuny
| =3 Presentacion
|| Archivos de Tip"
[} DEPOSITO.X]
HNombre de Archil |
“—————1| Archivos de Tipo:

Hombre de Archivo: |UUUUUBSESESESE2U‘I2U.HD |

Archivos de Tipo: |T0dos los Archivos \‘ | - ‘

| Abrir | Cancelar ‘

Figura 1.9 Seleccion del “fichero.zip”.

Si se ha generado con el programa D2 que se ajusta a los distintos ejercicios del plan

contable nuevo vy la instalaciéon se ha realizado en la ruta por defecto, encontraremos el fichero
en:

Para Windows Xp:

¢« C://[Documents and Settings // All Users // Documentos // Carpeta segun
ejercicio contable D2_2008, D2_2009, D2_2010, D2_2011, D2_2012,
D2 _2013// Carpeta con el nombre del depdsito // Envio // Fichero.ZIP.

Para Windows Vista, Windows 7 6 Windows 8:

e C://Usuarios // Acceso publico // Documentos publicos // Carpeta segun
ejercicio contable D2_2008, D2 2009, D2 2010, D2 2011, D2_2012,
D2 2013 // Carpeta con el nombre del depésito // Envio // Fichero.ZIP.

—  Registradores de Espaiia




GENERAR PRESENTACION DE CUENTAS

Tras seleccionar el “fichero.zip”, la aplicacion procedera, automaticamente, a afadir la
informacion contenida en el correspondiente fichero, tal y como nos muestra la siguiente

imagen:

Depésito de cuentas "00000B8888888820120.zip"

Reagistro Electrdnico °

Test de configuraciaon °

Cargando Depésito de cuentas
"00000B&888888820120.zip" ...

MNueva

Presentar libros

Presentar cuentas

Cargar

Envio de documentos firmados

Envio de documento publico
extranjero

Figura 1.10 Incorporando informacion del “fichero .zip” en nuestra presentacion.

Finalizada la carga de documentos, se obtiene un mensaje informativo de que el proceso se

ha realizado con éxito.

S
Mensaje de pagina web @

! . Depasito de cuentas '00000B&888888820120 7ip’ afiadido correctamente

Aceptar

Figura 1.11 Mensaje informativo.

Una vez “cargado” el fichero.zip con el contenido de las cuentas, la aplicacion
autocompletara todos los campos de la pantalla exceptuando el de “Referencia del documento”
(referencia interna para el usuario), que quedara reflejado en el acuse de recibo del envio. Esta
referencia puede ser, por ejemplo, el nombre y afio de la sociedad de la que se esta enviando

la documentacién, pero nunca se dejara en blanco.

10
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GENERAR PRESENTACION DE CUENTAS

1.1.1. PRESENTACION TELEMATICA MIXTA

Tras la carga con éxito del “fichero.zip” se creara la “Presentacién del depdsito de cuentas”

como se muestra a continuacion:

“\. REGISTRADORES DE ESPARA

Deposito de cuentas "00000B8888888820120.zip"

Registro Electrénico =
° Documento- Firmas " Depdsito de cuentas '00000B88888888201 20.7ip' afiadido correctamente

Test de configuracidn ©
Tipo de presentacion * :

Mueva | Origen

Presentante:

Presentar libros Correo electronico al que se enviaran las notificaciones * : PRUEBA@CORPMEES

Presentar cuentas Datos de F. '

Destinatario * :

Cargar
NIFICIF * :

Envio de documentos firmados & Solicita retencién de IRPF? : B

Ver/ocultar ofros datos

Envio de documento puiblico
exfranjero

Histdrico de presentaciones | Destino

Tipo de registro ™ :
Notificaciones P g
Registro™®:

Facturas (Introducir tode o parte del nombre)
Registros no dispenibles
Gestidn

Tipo de operacion * :

{Introducir tode o parte del nombre)
Sala de firmas

Encuesta de satisfaccidn

7’r\7

Fecha del documento *:

Q0 00O QO

Paolitica de privacidad

Referencia del documento ™ :
{Su propia referencia para el documento)

Subsanacién/Complementario: D
Sociedades * (1)
Denominacién social CIF Seccion Hoja Hoja Bis
EMPRESA DE PRUEBA A 583888858 E

Simbologia utilizada: Detalle X Eliminar

| Archivos

Total archivos *: 1

54535 KB
Firmar Fichero Tamaiio
00000838 545,35 KB B2 x

[ Visualizar archive X Eliminar srchive D« Detalle de firma

Aiadir cerfificado de aprobacion de cuenias _ _

[ | Certificados

B2 seleccion de certificado de firma

NOMBRE REGISTRADOR PRUEBA MAIL - NIF 00000023T -
NOWBRE SCR FACTURAS PRUEBAS - NIF 00000023T

| Firmor | Enviar___] Firmar y enviar _]

Figura 1.12 Presentacion de un deposito de cuentas generado con el nuevo D2 (valido para ejercicios iniciados
a partir del 01-01-2008.).

1
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GENERAR PRESENTACION DE CUENTAS

Creada la presentacion, debemos comprobar que es correcto el correo donde se enviaran
las notificaciones. El correo reflejado en este campo, corresponde con el correo que indico el

usuario en el proceso de asociar el certificado al abonado.

Origen
Presentante: | SOPORTE COLEGIO REGISTRADORES FLEIY FLOTI (NIF/CIF: AD0000000 ]
Correo electronico al que se enviaran las notificaciones *: [ Iprusba@ccrpme.ez ]

Figura 1.13 Correo Electronico para las notificaciones.

A continuacion en el campo “Datos de Facturacion”, marcando o desmarcando el check I-

indicaremos si deseamos o no “Aplicar IRPF”.

Datos de Facturacidn

Destinatario * : I: PRESA DE

HIFICIF *

[ : Solicita retencion de IRPF? : - ]

Ver/ocultar otres datos

Figura 1.14 Aplicar IRPF.

Por ultimo, se debe rellenar el campo Referencia de documento, el cual es una referencia
interna especialmente interesante para el usuario, debido a que quedara reflejado en el acuse
de recibo del envio y le servira al usuario como dato identificativo para la presentacion llevada a
cabo. En esta referencia se puede poner por ejemplo el nombre de la sociedad y afio de la que

estan enviando la documentacion.

Documento
Fecha del documento * : |
Referencia del documento * : ICUEII_,-;-S 2012 EMPRESA A
[Su prepia referencia para el decumento)
Subsanacion/Complementario: |

Sociedades * (1)

Denominacion social CIF Seccion Hoja Hoja Bis
EMPRESA DE PRUEBA A B33358558 =
=
Simbologia utilizada: %I Detalle x Eliminar

Figura 1.15 Referencia del documento.

Una vez creada la “Presentacion de Cuentas” la ultima parte del proceso es ‘“Firmar y

Enviar la Presentacion”.

Recuerde que, una vez enviado el depdsito de cuentas, debe remitir en soporte papel por
correo certificado o presentar en el Registro Mercantil, el Certificado de Aprobacion de Cuentas
(que debe incluir la/s firma/s manuscrita/s y la Huella Digital del depdsito), Instancia de
Presentacion, Huella Digital del depdsito y el Acuse de Recibo de Presentacién Telematica

emitido por el Portal Web.

12
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GENERAR PRESENTACION DE CUENTAS

1.1.2. PRESENTACION TELEMATICA COMPLETA

Si vamos a realizar una presentacion telematica relativa a un depésito de cuentas del Nuevo

Plan General Contable podemos realizar una “Presentacion telematica completa”. Para ello tras

afadir el “fichero.zip”, podremos afadir a la presentacion “El Certificado de Aprobacion de

Cuentas” (que debe incluir la/s firma/s manuscrita/s y la Huella Digital del depésito).

Tras la carga con éxito del “fichero.zip” se creara la “Presentacion del depésito de cuentas”

como se muestra a continuacion:

2
N

S

REGISTRADORES DE ESPANA

Deposito de cuentas "00000B8888888820120.zip"

Registro Electrénice (>]

Documento- Firmas - Deposito de cuentas "00000B8888888820120.zip’ afiadido correctamente
Testde configuracidén °
Tipo de presentacion * :
Pueva | Origen
Presentante:
Presentar libros Correo electrénico al que se enviaran las notificaciones * : PRUEBA@CORPME.ES

Presentar cuentas Datos de Facturacién

Destinatario * :
Cargar
NIFICIF * :

Envio de documentos firmados & Solicita retencion de IRPF? : i}

Veriocultar otros datos

Envio de documento publico
extranjero

Histdrico de presentaciones | Destino

Motificaciones Tipo de registro™:

Registro " :

Introducir todo o parte del nombre
Facturas ! pe !

Gestidn
Tipo de operacion * :

{Introducir todo o parte del nombre}

Sala de firmas

Encuesta de satisfaccidén
[~ | Decumento

Fecha del documento *:

-2 202K 2K )

Politica de privacidad

Referencia del documento * :
[Su propia referencia para el documento}

Subsanacién/Complementario: ]
Sociedades * (1)
Denominacién social CIF Seccién Hoja Hoja Bis
EMPRESA DE PRUEBA A B88885888 &
=
Simbolegia uilizads: Eipetatie X giiminar
| Archivos
Total archivos *: 1
54535 KB
Firmar Fichero Tamaiio
0000083888838520120.zip 545,35 KB B x
otogia wilzade LY Vimsolzer srehive K Stiminer srciive IR Detalle o= fme

Anadir certificado de aprobacién de cuentas _ _ _

| Certi
BB seleccion de certificado de firma

NOMBRE REGISTRADOR PRUEBA MAIL - NIF 00000023T -
NOMBRE SCR FACTURAS PRUEBAS - NIF 00000023T

| Firmar | Erviar | Firmary crviar |

Figura 1.16 Presentacion de un depodsito de cuentas generado con el D2 (valido para ejercicios iniciados a
partir del 01-01-2008).

13
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GENERAR PRESENTACION DE CUENTAS

Creada la presentacion, debemos comprobar que es correcto el correo donde se enviaran
las notificaciones. El correo reflejado en este campo, corresponde con el correo que indico el

usuario en el proceso de asociar el certificado al abonado.

Origen
Presentante: IS':=P'Z=R__ GIO REGISTRADORES FLEI Y FLOTI (MIF/CIF: AQO000000 ~|
Correo electrénico al que =e enviaran las notificaciones * ; [ Iprusbﬁ@ccrpme.ez ]

Figura 1.17 Correo Electronico para las notificaciones.

A continuacion en el campo “Datos de Facturacion”, marcando o desmarcando el check I-

indicaremos si deseamos o no “Aplicar IRPF”.

| Datos de Facturacion

Destinatario * : |5| IPRESA DE PRUEBA A
HIFICIF * : IBEEEEEEEE

: Solicita retencion de IRPF? : - ]

Verfocultar otros datos

Figura 1.18 Aplicar IRPF.

Se debe rellenar el campo Referencia de documento, el cual es una referencia interna
especialmente interesante para el usuario, debido a que quedara reflejado en el acuse de
recibo del envio y le servira al usuario como dato identificativo para la presentacion llevada a
cabo. En esta referencia se puede poner por ejemplo el nombre de la sociedad y afio de la que

estan enviando la documentacion.

— | Documento
E ha-deld wmenta® I

Referencia del documento * I.:UEN—,-;-S 2012 EMPRESA A
{Su propia referencia para el decumento)
Subsanacion/Complementario: -
Sociedades * (1)
Denominacidn social CIF Seccidn Hoja Hoja Bis
EMPRESA DE PRUEBA A B38883808

=]

=
Simbologia utilizada: %l Detslle 2 Eliminar

Figura 1.19 Referencia del documento.

14
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GENERAR PRESENTACION DE CUENTAS

Por ultimo, se afiadira el “fichero” que contiene el “Certificado de Aprobacion de

Cuentas” (que debe incluir la/s firma/s manuscrita/s y la Huella Digital del depdsito).

Para agregar este documento a la presentacion, pulsaremos sobre la opcion “Afadir

certificado de aprobacion de cuentas”

—| Archivos

Total archivos *:1
545.35 KB
Firmar Fichero Tamafio

00000BE888888820120.2ip 545.35 KB = x

Simbologis utilizsds: |:.'>‘-;'i;L.9Iizs' srchive ¥ Eliminar archive ﬂ Detalle de firma

Anadir certificado de aprobacién de cuentas _ _ .

Figura 1.20 Anadir certificado de aprobacion de cuentas .

Tras pulsar el usuario la opcion (ISR e L el L X S C PPN |a aplicacion

solicita que le indique la ruta del “fichero” que contiene el “Certificado de Aprobacién de
Cuentas*” (que debe incluir la/s firma/s manuscrita/s y la Huella Digital del depodsito) que

deseamos presentar.

' |
£ Seleccione el archivo a afadir ﬁ

Buscar en: |ﬁ Documents ‘V‘

] Favoritos

D Certificado de Aprobaciin de Cuentas.pdf

\
Nombre de Archivo: | \ |
\
Archivos de Tipo: |Todos los Archivos \ | - ‘
A
Abrir ‘ Cancelar ‘

Figura 1.21 Seleccion del “fichero” que contiene el Certificado de Aprobacién de Cuentas.

4 Sise ha generado con el programa D2 que se ajusta a los distintos ejercicios del plan contable nuevo
y en el caso que se haya elegido “Presentacion Completa’, deberemos insertar el fichero

*huellacertificado.pdf situado en la carpeta “Envio”.
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GENERAR PRESENTACION DE CUENTAS

Tras seleccionar el “fichero”, la aplicacién procedera, automaticamente, a afadir el

correspondiente fichero a la presentacion, tal y como nos muestra la siguiente imagen:

Archivos
Total archivos *: 2
675.53 KB
Firmar Fichero Tamaiio
00000B8333288820120.zip 54535 KB » X
[ Certificado de Aprobacidn de Cuentas. pdf 130.18 KB 7 X
\_ll."loulugl.z O a0ar 9‘; v IS0GIZar aranve y\ CITmaEr arcrve Q- UEGmE e 11 2z

Figura 1.22 “Huella Digital y Certificado de Aprobacién de Cuentas” afiadido a la presentacion.

Una vez creada la “Presentacion de Cuentas” la ultima parte del proceso es ‘“Firmar y
Enviar la Presentacion”.

Recuerde que, en la Presentacion Telematica completa la tramitacion de la presentacion
del depésito de cuentas se realiza de forma integra mediante el Portal Web de Presentacion
Telematica del Colegio de Registradores. Se envian al Registro Mercantil dos ficheros; el
fichero.zip conteniendo el depdsito y el fichero que contiene el Certificado de Aprobacion de
Cuentas (que debe incluir la/s firma/s manuscrita/s y la Huella Digital del depdsito). La

Presentacion Telematica es firmada por el presentante mediante firma electrénica.
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GENERAR PRESENTACION DE CUENTAS

1.2. PRESENTACION DE CUENTAS QUE SE AJUSTAN AL PLAN
CONTABLE ANTIGUO (Valido para ejercicios iniciados antes del
1/1/2008)

Finalizado el proceso de generaciéon del depdésito digital con el programa D2 valido para
ejercicios iniciados antes del 01-01-2008 (u otro equivalente), debera remitir el depdsito de
cuentas mediante el Portal Web de Presentacion Telematica del Colegio de Registradores y en
un momento posterior enviar por correo certificado o presentar en el Registro Mercantil, el
Certificado de Aprobacion de Cuentas, Huella Digital del depdsito y el Acuse de Recibo de

Presentacion Telematica emitido por el Portal Web.

Al igual que en el caso anterior, seleccionado el menu de “Presentar cuentas”, el usuario

debera indicar la ruta y la “carpeta” donde se encuentra el depdsito que deseamos presentar.

|2 Cargar fichero/directorio (M loe?om]
Buscar en: |@ Disco local (C:) |V| ‘
Program Files| | | £ Cargar fichero/directorio —— - M
3 Users - - -
3 Windows Buscar en: |- Program Files |v| E
MIIOC| I—|éj Cargar fichero/directorio
Buscar en: ‘ljndhor. |V| ‘
DZ| '|é/ Cargar fichero/directorio
el 3 Legalia
Hombre de Archivoy = S | |'| ‘
Archivos de Tipo: =7 RLegalia
[ 4] Data |£| Cargar fichero/directorio ﬂ
Nombre de 4 [ Form
%I Archivos de Beccare fam Lat2 |v| E
[ PRUEBA1.ae
HNombre de Ar [C] PRUEBAZ.ae
\———| ArchivosdeTi FRUEBAJ.AE

PRUEBA-B.NE

Nombre de 4

B Archivos de

1. i [»

|| Nombre de Archivo: |F‘RUEEIA—A.AE \

Archivos de Tipo: |Todos los Archivos ‘ v|

\ | Abrir | Cancelar |

Figura 1.23 Seleccion de la carpeta que contiene los ficheros.

Si se ha generado con el programa D2 valido para ejercicios iniciados antes del 01/01/2008,

la carpeta a seleccionar se encontrara, si ha instalado el programa en la ruta por defecto, en:

Para Windows Xp:

e C:// Program files // Adhoc // D2 // Data // [La Carpeta de la empresa a enviar]
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GENERAR PRESENTACION DE CUENTAS

- Para Windows Vista 6 Windows 7, puede estar en una de estas dos rutas:

e C:/I Archivos de Programa // Adhoc // D2 // Data // [La Carpeta de la empresa a

enviar]

e C:/l Users // <Usuario> // AppData // Local // VirtualStore // Program Files //
Adhoc // D2 // Data // [La Carpeta de la empresa a enviar]

Tras pulsar , la aplicaciéon automaticamente procedera a anadir la informacion

contenida en los diferentes ficheros, tal y como nos muestra la siguiente imagen:

D

N REGISTRADORES DE ESPANA

Depésito de cuentas "PRUEBA-A.AE"

Registro Electrdnico o

| Cargando Depbsito de cuentas "PRUEBA-AAE" ...

Test de configuracién ©

Presentacidn

Mueva

Presentar libros

Presentar cuentas

Cargar

Figura 1.24 Incorporacion de la informacion que contienen los ficheros de la carpeta a nuestra presentacion.

Finalizada la carga de documentos, se obtiene un mensaje informativo de que el proceso se

ha realizado con éxito.

Mensaje de pagina web @

l L Depésito de cuentas 'PRUEBA-AAE' afadide correctamente

Figura 1.25 Mensaje informativo.

Hay que tener en cuenta que al realizar esta operacion, se autocompletan todos los campos
de la pantalla exceptuando “Referencia del documento” (referencia interna del usuario), que
quedara reflejado en el acuse de recibo del envio. En esta referencia se puede poner por

ejemplo el nombre y afo de la sociedad de la que se esta enviando la documentacién.
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resent: n Telem

Registro Electrénico

Test de configuracion

Mueva

Presentar libros
Presentar cuentas

Cargar

Envio de documenta puiblico
extranjero

Histdrico de presentaciones
Motificaciones

Facturas

Gestidn

Sala de firmas

Encuesta de satisfaccidn

Politica de privacidad

D
>

>

Envio de documentos firmados

0 0000

GENERAR PRESENTACION DE CUENTAS

"\ REGISTRADORES DE ESPANA

eposito de cuentas "PRUEBA-A AE"

Documento* Firmas

Tipo de presentacion *:

| Origen

+ Depdsito de cuentas 'PRUEBA-AAE' afiadido correctamente

Presentante:

Correo electranico al que se enviaran las notificaciones * :

Datos de Facturacion

00000000;

prueba@corpme. es

Destinatario * :
NIFICIF * :

& Solicita retencion de IRPF? @ D
Veriocultar otros datos

| Destino

Tipo de registro*:
Registro *:
{Introducir tedo o parte del nombre)
Registros no disponibles

Tipo de operacién * :
{Introducir todo o parte del nombre)

| Documento

Fecha del documento *

Referencia del documento ™ :

{Su propia referencia para el documenta}
SubsanacioniComplementario: D

Sociedades * (1)
Denominacién social

EMPRESA DE PRUEBA A

Seccién Hoja Hoja Bis

Simbologis Detalle X Eliminar

| Archivos

Total archivos *: 13
2.09 KB
Firmar Fichero

ACCIONES.

ACCIONES.TXT
AMBIENTA TXT
CAUSATKT
CERTAPRO.TXT
CERTIF.ASC
DATOS.ASC
DESC.TXT
FICHERQ.TXT
GESTION.TXT

INSTANCIA ASC
MEMORIA TXT
SIMCAV TXT

Simbologia utiliz:

Tamafio
0.08 KB
0KB
0 KB
0 KB
0 KB
0.03 KB
1.75 KB
0.01 KB
0.14 KB
0KB
0.08 KB
0KB
0KB

PRIILIPOLDOLDR

2 Visuslizar archive % Eliminar srch

| Certificados

B seleccion de certificado de firma

NOMBRE REGISTRADOR PRUEBA MAIL - NIF 00000023T

NOMBRE SCR FACTURAS PRUEBAS - NIF 00000023T

__| Enviar | Firmary enviar__]

mnar . .

Figura 1.26 Presentacion de un depésito de cuentas generado con el D2 (valido para ejercicios iniciados antes

del 01/01/2008).
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GENERAR PRESENTACION DE CUENTAS

Creada la presentacion, debemos comprobar que es correcto el correo donde se enviaran
las notificaciones. El correo reflejado en este campo, corresponde con el correo que indico el

usuario en el proceso de asociar el certificado al abonado.

Origen

P OLEGIO REGISTRADORES FLE =]

w

Presentante:

Correo electrénico al que se enviaran las notificaciones *

Figura 1.27 Correo Electronico para las notificaciones.

A continuacion en el campo “Datos de Facturacion”, marcando o desmarcando el check |-

indicaremos si deseamos o no “Aplicar IRPF”.

Datos de Facturacion
Destinatario * :

NIFICIF * :

[ £ Solicita retencion de IRPF? : |:| ]
Verocultar otros datos

Figura 1.28 Aplicar IRPF.

Por ultimo, se debe rellenar el campo Referencia de documento, el cual es una referencia
interna especialmente interesante para el usuario, debido a que quedara reflejado en el acuse
de recibo del envio y le servira al usuario como dato identificativo para la presentacion llevada a
cabo. En esta referencia se puede poner por ejemplo el nombre de la sociedad y afio de la que

estan enviando la documentacion.

Documento

Fecha del documento * :

Referencia del documento *: CUENTAS 2007 EMPRESA A ]
{5u propia referencia para el documento)

Subsanacién/Complementario: D

Sociedades * {1)
Denominacion social CIF Seccion Hoja Hoja Bis

EMPRESA DE PRUEBA A

Simbologia utilizada % Detslle X Eliminar

Figura 1.29 Referencia del documento.

Una vez creada la “Presentacion de Cuentas” la ultima parte del proceso es “Firmar y Enviar

la Presentacion”.

Recuerde que, una vez enviado el depdsito de cuentas, debe remitir en soporte papel por correo
certificado o presentar en el Registro Mercantil®, el Certificado de Aprobacién de Cuentas, Huella

Digital del depdsito y el Acuse de Recibo de Presentacion Telematica emitido por el Portal Web.

5 Consulte con su registro si tiene o no que presentar la “Instancia de Presentacion. En caso afirmativo

puede obtenerla en la zona de descargas de la pagina Web “Registro Electrénico”.
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FIRMAR Y ENVIAR PRESENTACION

2. FIRMAR Y ENVIAR PRESENTACION

Una vez completado el campo de referencia del documento y haber comprobado que el
resto de los datos del formulario son correctos, se procede a “FIRMAR y ENVIAR” la

presentacion.

El campo “Certificados” muestra seleccionado el certificado con el que se va a firmar la
presentacion, que por defecto es el certificado con el que se ha accedido al “Portal de
Presentacion Telematica de Documentos”, aunque en el caso de que disponga de mas de un

certificado se puede cambiar, seleccionandolo de la lista.

| Certificados

B3 seleccion de certificado de firma

NOMBRE REGISTRADOR PRUEBA WAIL - NIF 00000023T E
NOMBRE SCR FACTURAS PRUEBAS - NIF 00000023T

Guardar como _ _ _

Figura 2.1 Seleccion certificado de firma

Seleccionado el certificado con el que se quiere firmar dicha presentacion, al pulsar el botdn

aparecera el explorador de archivos para que el usuario salve

el tramite guardando la presentacién como un archivo XML. Es importante la conservacion de

este fichero XML por parte del usuario, para posibles comprobaciones posteriores.

| £ Seleccicne el fichero donde quiere guardar la presentacion a enviar @
Guardar en: | Documents |V| E
] Favoritos

HNombre de Archivo: |CUENTAS 2012 EMPRESAA |

Archivos de Tipo:

am -

Guardar || Cancelar |

Figura 2.2 Seleccion de fichero donde se desea salvar la presentacion
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FIRMAR Y ENVIAR PRESENTACION

Una vez guardada la presentacion®, comienza la firma y el envio de la misma. Durante el
proceso aparecera en pantalla una serie de mensajes que nos iran indicando el estado de la

operacion:

D

N\ REGISTRADORES DE ESPANA

Presentacion "CUENTAS 2012 EMPRESA A.xml"

Registro Electrénico [>]

Firmando archivos... (00000B2888888820120.7ip) I
Test de configuracidn [>] I

Preparando envio presentacion...
Presentacion v

MNueva

Presentar libros

Presentar cuentas

Cargar

Figura 2.3 Firma del fichero creado con el nuevo D2 (plan contable nuevo)

Finalizado proceso de firma, comienza el proceso de envio, en el que se muestra la hora
estimada de la finalizacién del envio dependiendo del tamafo de los ficheros y de la velocidad

de “subida” de la linea ADSL del usuario.

Tamafo de la presentacion : I
661

KB

Enviando presentacion...

Velocidades estandar de Hora estimada fin de

subida envio

ADSL 128 Kbs 14:26:26
ADSL 300 Kbs 14:26:02
ADSL 512 Kbs 14:25:55
ADSL 640 Kbs 14:25:52
ADSL 1 Mbs 14:25:49

Enviando presentacion al Registro. ...

Figura 2.4 Tiempo estimado de envio, depende del tamaiio de los ficheros de la presentacion y de la velocidad
de la ADSL del usuario.

Se recomienda introducir un nombre que se identifique con la presentaciéon que se va a enviar

(Ejemplo: Nombre sociedad + Afio)
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FIRMAR Y ENVIAR PRESENTACION

Al finalizar el proceso, se muestra un mensaje en pantalla indicando que la presentaciéon ha

sido enviada correctamente:

i i |
Mensaje de pagina web &J

l‘ La presentacién ha sido enviada correctamente..
k

Figura 2.5 Mensaje que indica un envio correcto

Al pulsar el boton LAt

se muestra un mensaje en pantalla indicando que la
presentacion ha sido enviada correctamente y se le asignara un codigo identificativo

denominado “ID de Tramite”.

N\ REGISTRADORES DE ESPARA

Presentacion "CUENTAS 2012 EMPRESA A xml"

Registro Electrénico [>]

Documento Firmas ~ La presentacién ha sido enviada correctamente. ID tramite: WEB3639668. Pulse para acuse

Test de configuracién [>] de recibo

Tipo de presentacion * :

MNueva
| Origen
Presentar libros Presentants:
Correo electrénico al que se enviaran las notificaciones * :

Presentar cuentas

Datos de Facturacién
Cargar Destinatario * :

NIF/CIF * :

Envio de documentos firmados
£ Solicita retencion de IRPF? :
Envio de documento pablico Verfocultar otros datos

extranjero

Histdrico de presentaciones
| Destino

Tipo de registro *:

Motificaciones ©

Figura 2.6 Muestra el ID tramite de una presentacion enviada correctamente
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3. OBTENCION DEL ACUSE DE RECIBO

OBTENCION DEL ACUSE DE RECIBO

Una vez terminado el proceso de envid, podemos obtener directamente el “Acuse de

Recibo” pulsando sobre el “ID tramite” tal y como se muestra en la siguiente imagen.

Tipo de presentacion * ;

Presentacion "CUENTAS 2012 EMPRESA A.xml"

Documento Firmas

~ La presentacion ha sido enviada correctamente. |D tra
de recibo

ite: WEB3639668. Pulye para acuse
—

| E—

—| Origen ——————

Presentante:

(2 ACUSE DE RECIBO - Windows Internet Explorer

Correo electronico al {

Sitios sugeridos v | Conseguir mas compl... ~

b e > = v\e\gmav Seguridad = Herramientas v i@~

Datos de Facturacil

Destinatario * :

HIFICIF *:

£ Solicita retencion d
Veriocultar otros datos

ACUSE DE RECIBO

IDENTIFICADOR WEB3639668

REFERENCIA

DEL CUENTAS 2012 EMPRESA A

DOCUMENTO

ENVIADO POR Pruebas Privado

RECIBIDO EN REGISTRO MERCANTIL DE PRUEBAS

NUMERO DE
ENTRADA EN EL 2013/2/500221
REGISTRO

Dicho documento firmado por:

D./D2. Pruebas Privado

D.N.I 00000023T

Eazi 1§/04/2013

13:14:40

D.N.I 00000023T

18/04/2013
Fecha 13:14:40

i

#,100%

Figura 3.1 ID Tramite obtenido y Acuse de Recibo

—  Registradores de Espaiia
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OBTENCION DEL ACUSE DE RECIBO

Para obtener el acuse de recibo de la presentacion en cualquier momento, dirijase al menu
que se encuentra en la parte izquierda de la pantalla denominado “Histérico de

presentaciones”, donde encontrara por defecto las presentaciones enviadas en el dltimo mes’ y

&
. . . . , . . z
haga clic sobre el icono u situada en el margen derecho de su linea, donde visualizara el

acuse correspondiente a cada presentacion realizada.

Presentaciones enviadas

Registro Electrénico
Listado de presentaciones enviadas (Total: 61)
. Por defecto, se muestran las presentaciones enviadas durante el ittimo mes
Test de configuracién ° .
Siguiente >  Ulima >

ID tramite Benseld el Destino s

Fecha: 18/04/2013
Mueva

Hora: 13:14:40

P tar lib Fecha: 18/04/2013
resentar ibros . -
1 WEB3639668 Libro: 2 R M DE PRUEBAS e ——
Ano: 2013 exped.: EMPRESA A

Presentar cuentas

—
Nimero: 500221 —
Cargar
e Fecha: 18104/2013
000 AR GEEITELES Tails @ /ACUSE DE RECIBO - Windows Internet Explorer ’
Envio de documento plblico Z
extranjero 4 (=] Sitios sugeridos ~ ] Conseguir mas compl.. ~ B-B-=
Historico de presentaciones ACUSE DE RECIBO
Motificaciones © IDENTIFICADOR WEB3639668
3
Facturas © REFERENCIA
DEL CUENTAS 2012 EMPRESA A
Gestién © DOCUMENTO
Sala de firmas (5] ENVIADO POR Pruebas Privado D.N.T 00000023T
Encuesta de satisfaccién )
4 RECIBIDO EN REGISTRO MERCANTIL DE PRUEBAS
Palitica de privacidad [>]
NUMERO DE =l
ENTRADA EN EL 2013/2/500221 Fecha | 18/01/2013
REGISTR o
Dicho documento firmado por:
D./D?. Pruebas Privado D.N.I 00000023T
18/04/2013 W
Fecha y3:14:90
®100% v

Figura 3.2 Histoérico de Presentaciones y obtenciéon Acuse de Recibo

Para visualizar las presentaciones enviadas anteriormente, seleccione la opciéon de busqueda de
presentaciones y realice la busqueda de la misma por alguno de los rangos que se ofrecen

(Identificador; fecha; nimero de entrada, etc.)
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CARGAR PRESENTACIONES

4. CARGAR PRESENTACIONES

Las presentaciones se guardan con el nombre que desee el usuario en archivos con
formato XML. En el caso que se deseé, la aplicacion permite salvar una presentacién en
cualquier momento del proceso, sin necesidad de haberla completado integramente. De esta
manera se podra retomar mas adelante a través de la opcion “Cargar presentacion” para

terminar de rellenarla y enviarla al Registro.

2

"\ REGISTRADORES DE ESPANA

Presentacion Telematica Carga de presentaciones
©

Registro Electrénico

o Puede abrir una determinada presentacion o
cargar todas las presentaciones contenidas en un directorio

Test de configuracidn

0 Mueva presentacidn
Nueva

0 Presentar libros
Presentar libros
0 Presentar cuentas

| [ 0 Cargar presentacidn ]
© i
© Enioa

Presentar cuentas

Cargar

cumentos firmados

Envio de documentos firmados
e documento publico extranjero
Envio de documento publico

extranjero

Histdrico de presentaciones

Figura 4.1 Cargar presentacion

Si el fichero “XML” que hemos recuperado desde la opcion “Cargar presentacion” ya ha sido
enviado al Registro, nos permitira sélo ver el contenido del mismo, pero nunca nos permitira

hacer cualquier modificacién.

Por el contrario, si el fichero “XML” que hemos recuperado NO ha sido enviado al Registro,

la aplicacién nos permitira continuar con la presentacién hasta finalizar su envio.

NOTA: Para cualquier consulta puede dirigirse a nuestro Soporte de Atencion al Cliente en el
numero 902 201 200/ 91 270 17 97.
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