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SUBSANACIONES

1. SUBSANACIONES

Para que un usuario pueda enviar una subsanacion, previamente ha tenido que recibir, del

registro, una notificaciéon de defecto del documento que envio.

Una vez corregido dicho defecto, se crea la presentacion desde el menu “Presentacion

Telematica de Documentos”, seleccionando la opcién correspondiente de “Presentar cuentas’

o “Presentar libros”.

El proceso de envio es el mismo que el de cualquier otro envio telematico’ con la salvedad

de que se ha de clicar la casilla “subsanacion/Complementario”.

' Ver los manuales de Presentacion telematica de cuentas o el de Presentacion Telematica de libros

——  Registradores de Espana



CREAR PRESENTACION

2. CREAR PRESENTACION

Corregido el defecto por el que se obtuvo la calificacién de defecto de las cuentas o de los

libros, se procede a crear la nueva presentaciéon para su envio al registro.

Para realizar una presentacion de subsanacion telematicamente accederemos a la pagina

www.registradores.org y seleccionaremos la opcién de “Presentacion telematica de

Documentos” disponible en el menu “A un clic”.

- — - ———
al ) R it/ fwwregistradores.org/ 9+ & X|[ 3 Registradores de Expatia L J

Archivo Edicién  Ver Faveritos Hemamientas  Ayuda

»

S Lo Sitios sugeridos v =] Conseguir mds compl... ¥ 4 = B - =1 o ~ Pigina~ Seguridad v Hemramientas v @@+

\ REGISTRADORES DE ESPARIA

ACERCA DE v 1 OFICINA
REGISTRADORES AL CIUDADANO VIRTUAL

Aun clic Actualidad

El precio de |a vivienda bajo un 1,25% en 2013
) Cancelacion de hipotecas- Consumidores y Usuarios lunes, 17 de febrero de 2014

El precio de la vivienda, calculado seguin el indice de precios de viviendas por
ventas repetidas de |a misma finca, basado en la metodologia Case y Shiller,

b)
b
)

5 bajé un 1,25% en 2013,

ver mas

%100% -

Figura 2.1 Acceso desde el enlace “Presentacion telematica de Documentos”.

—  Registradores de Espaiia
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CREAR PRESENTACION

La aplicacion mostrara la siguiente pantalla donde el usuario pulsara la opcién “Acceso con
Certificado™.

- ) |
’ .
! { _'.‘ https: //ww.registradores.org/ regictroVirtuzl/init.do?servicio=5 O-@acXx H i« d %_‘Hume Colegio de Registrad... % . i’l\-l 1
Archivo  Edicién  Ver Favoritos Herramientas  Ayuda
<5 [7] Sitios sugeridos » 3] Conseguir mis compl... = ¥ v B - 1 & v Pégina~ Seguridad > Herramientas~ @~
Regstro Electronico Bienvenido al portal de servicios interactivos
Accesos o
Senvicios sin identificacion ° o " I
Informacion Interactiva
Estadisticas [>)
Cdmo abonarse [>]

bl
v

olftica de privacidad

(]

Condiciones de uso °

usuarios abonadas | page

0 Buying a house. Informacidn registral en inglés
° Consulta del Registro de condiciones generales

0 Senicios interactivas no sujetos a identificacidn del cliente

‘ 1 | 3

H100% -

Figura 2.2 Pagina de Bienvenida al Portal de Servicios Interactivos (Registro Electronico)

En la ventana de seleccion, el usuario debe escoger el certificado con el cual accedera al

servicio.

Bienvenido al portal de servicios interactivos
Aecesos ] Sequridad de Windows (s |
D ———
Servicios sin identificacion o [ Sel P rificad
eleccione un certificado
Estadisticas [>]
Cémo abanarse o =S| CN=NOMBRE SCR FACTU..
| / Emisor: Registradores de Espafia - C...
& || valido desde: 08/10/2012 hasta 03/1...
Condiciones de uso [>] [ag| CN=NOMBRE REGISTRAD..
‘ ' Emisor: Registradores de Espafia - C...
@ Valido desde: 17/09/2012 hasta 17/0...

iHaga clic agui para ver las propied...!

usual

0 Buying a house. Informacion registral en inglés

Figura 2.3 Seleccion de Certificado.

2 Para poder acceder a este apartado, debe estar dado de alta en los servicios telematicos y disponer
de uno de los siguientes certificados vigentes (SCR, FNMT, ACA, CATCERT, GVA, ANCERT
emitidos a Notario, DNle, AC FIRMAPROFESIONAL CA1, CAMMERFIRMA, IZENPE) que el portal
reconocera siempre y cuando este emitido a un NIF.

—  Registradores de Espaiia



CREAR PRESENTACION

Una vez identificado el usuario con su certificado, se cargara el componente y se

comprobard la version de java instalada en su equipo.

2

"\ REGISTRADORES DE ESPARA

Espere un momento por favor. . .

Registro Electrdnico
Test de configuracidn i: Comprobando version Sun JRE instalada . ..

Encuesta de satisfaccidn

o000

Politica de privacidad

Figura 2.4 Proceso de comprobacion y carga de Java.

Seguidamente se muestra la siguiente pantalla donde podemos seleccionar cualquiera de

las opciones disponibles para la presentacion telematica® de cuentas y libros.

D

N REGISTRADORES DE ESPANA

Presentacion Telematica Ca rga de presen taciones
©

Registro Electrdnico

o Puede abrir una determinada presentacion o
cargar todas las presentaciones contenidas en un directorio

Test de configuracidn

0 Mueva presentacion

Mueva
[ © Frecentariivros ]
Presentar libros
[ © precentar cuentas ]
Presentar cuentas
© Cargar presentacidn

Cargar
0 Envio de documentos firmados
Envio de documentos firmados
0 Envio de documento plblico extranjero
Envio de documento publico
extranjero

Histdrico de presentaciones

Figura 2.5 Carga de presentaciones

3 Le informamos que existe un coste asociado por la presentacion telematica, para mas informacion

consulte el manual de “Preguntas mas frecuentes” disponible en el apartado de descargas.

—  Registradores de Espaiia
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2.1. PRESENTACION DE CUENTAS SUBSANADAS

El proceso es el mismo, independientemente de que se trate de cuentas que se ajusten al

plan contable antiguo o se ajusten al plan contable nuevo.

Dicho lo anterior, la presentacion se crea, seleccionando la opcién “Presentar cuentas”.

Presentacion Telematica Carga de presentaciones
Registro Electrdnico °
Test de canfiguracion ° Puede abrir una determinada presentacion o

cargar todas las presentaciones contenidas en un directorio

Presentacidn

0 Nueva presentacidn
Nueva
° Presentar libros

Presentar libros
© Fresentar cuentas ]
Presentar cuentas

0 Cargar presentacidn

Cargar
© Envio g documentos firmados
Envio de documentos firmados
0 Envio de documento puiblico extranjero
Envio de documento publico
extranjero

Histdrico de presentaciones

Figura 2.6 Carga de presentaciones

A continuacion la aplicaciéon nos mostrara el siguiente mensaje, que es meramente

informativo:

r —_— ~
a llustre Colegio de Registradores - Presentacion Telematica de Documentos - Didlogo de pagina w... ﬁ
-~
AVISO ENVIO TELEMATICO DE DOCUMENTOS:
- GENERACION DE DOCUMENTOS:
Antes de generar |z legalizacién de los libros contables con i % comprusbe que tiene la
dltima wersidn, para evitar errores.
Las cuentas anuales generadas con cualguier otro programa que no sea D2, y que cumpla con
sus especificaciones, deben ser importadas en el propio D2 para su correcto formateado,
evitdndose asi el rechazo de los mismos por parte del programa registral. Aseglrese de tener
la dltima versign del programa 02 -
ATENCION! Antes de enviar unas Cuentas Anuales o un Libro Contable, debera generar |z
Huella Digital con D2 o LEGALIA. Esto corregira posibles errores al importar datos.
Cualquier otro decumente de obligatoria presentacion y que no haya sido enviado
telematicamente, deberd ser asimismo presentado en soporte papel en el mismo plazo.
L E

Figura 2.7 Mensaje de advertencia

—  Registradores de Espaiia



CREAR PRESENTACION

B . .z 2 “ H »
Tras pulsar | #“=P'=" | |3 aplicacién nos mostrara el “Explorador de Windows” donde

seleccionaremos el depdsito de cuentas que deseamos presentar ya subsanado.

|.£| Cargar directorio - . ﬁ1
Buscaren: |[]Documents "| E
] Favoritos

Nombre de la Carpeta: |C:\Userle0cuments |

Archivos de Tipo: |Todos los Archivos | - |

Abrir H Cancelar ‘

Figura 2.8 Seleccion de Fichero.

» Para los depdsitos que se ajustan al plan contable antiguo, la ruta siempre que instalen el
programa D2 2.1.5 por defecto sera la siguiente: C:/ Program Files / Adhoc / D2 / Data /

<Carpeta que contiene los ficheros>.
Para WVista y W7 sera una de estas dos rutas:
« C:/ Archivos de Programa / Adhoc / D2 / Data /< Carpeta que contiene los ficheros>.

e C:/ Usuarios/Nombre de Usuario / appdata / Local / Virtualstore / Program files /

Adhoc / D2 / Data / <Carpeta que contiene los ficheros>.

Seleccionado el depésito de cuentas, la aplicacion cargara los ficheros con todos los datos,
hay que tener en cuenta que al realizar esta operacién, se autocompletan todos los campos de
la pantalla exceptuando “Referencia del documento” (referencia interna para el usuario, que
quedara reflejado en el acuse de recibo del envio). En esta referencia se puede poner, por

ejemplo, el nombre y afio de la sociedad de la que se esta enviando la documentacion.

—  Registradores de Espaiia



CREAR PRESENTACION

J

Deposito de cuentas

Registro Electranico

Documento* Firmas

Test de configuracian

©

Tipo de presentacion * : DCumel

| Origen

"PRUEBA-A AE"

~ Depdsito de cuentas 'PRUEBA-A.AE' afiadido correctamente

Mueva

Presentar libros

Presentante: SOPORTE COLEGIO

Correo electrénico al que se enviaran las notificaciones * :

LO FICIF: 4 00000000,

prueba@corpme es

Datos de Facturacién

Destinatario * :

Presentar cuentas

Cargar HIFICIF * :

¢ Solicita retencion de IRPF? :
Veriocultar otros datos

Envio de documentos firmados

Envio de documento publico

extranjero

| Destino

Histdrico de presentaciones

Tipo de registro™:

. -

Motificaciones Registro™: I
{Introducir todo o parte del nombre}

Facturas

Gestidn Tipo de operacién * : DEPGSITO DE

{Introducir todo o parte del nombre)

Sala de firmas

| Documento

Encuesta de satisfaccidn Fecha del documento * : ama

Referencia del documento *:
{Su propia referencia para el documento)

o0 0000

Poliica de privacidad

Subsanacion/Complementario: D
Sociedades * (1)
Denominacion social CIF Seccion Hoja Hoja Bis
EMPRESA DE PRUEBA A 583388838 1
Simbologia petalle XK Eliminar
~ [Arcines]
Total archivos *: 13
2.09 KB
Firmar Fichero Tamaiio
ACCIONES, 0.08 KB =2
ACCIONES TXT 0 KB 2
AMBENTATXT 0 KB =
CAUSATXT 0KB =
CERTAPRO. TXT 0 KB 2
CERTIF.ASC 0.03 KB =
DATOS.ASC 175 KB =
DESC TXT 0.0 KB 2
FICHERO.TXT 0.14 KB =
GESTION.TXT 0 KB =4
INSTANCIA ASC 0.08 KB 2
MEMORIA TXT 0 KB =4
SMCAV.TXT 0KB =
Simbologia ul 2 Visualizar archive € Eliminar archi R Detalk

| Certificados

E3 seleccion de certificado de firma
NOMBRE REGISTRADOR PRUEBA MAIL - MIF 00000023T

NOMBRE SCR FACTURAS PRUEBAS - NIF 00000023T

| Firmar | Enviar___| _Firmary onviar __|

Figura 2.9 Presentaciones de cuentas que se ajustan al plan contable antiguo

—  Registradores de Espaiia




CREAR PRESENTACION

» Para los depdsitos que se ajustan al plan contable nuevo y que se han generado con las
distintas versiones del programa colegial D2, siempre que la instalaciéon se haya realizado

en la ruta por defecto encontraremos el fichero en C:/ Documents and Settings / All Users /
Documentos Compartidos / Carpeta segun ejercicio contable D2_2008, D2_2009,
D2 2010, D2_2011, D2_2012, D2_2013 / Carpeta con el nombre del depésito / Envio /
<Fichero ZIP>.

Para Wvista, W7 y W8 la ruta es:

e C:/ Usuarios / Acceso publico / Documentos publicos / Carpeta segun ejercicio contable
D2 2008, D2_2009, D2 2010, D2_2011, D2_2012, D2_2013 / Carpeta con el nombre

del depdsito / Envio / <Fichero ZIP>

Seleccionado el depdsito de cuentas, la aplicacion cargara el fichero con todos los datos,
hay que tener en cuenta que al realizar esta operacion, se autocompletan todos los campos de
la pantalla exceptuando “Referencia del documento” (referencia interna para el usuario, que
quedara reflejado en el acuse de recibo del envio). En esta referencia se puede poner, por

ejemplo, el nombre y afo de la sociedad de la que se esta enviando la documentacion.

Recuerde que, so6lo en el supuesto de que estemos preparando una presentacion
telematica relativa a un depdsito de cuentas del Nuevo Plan General Contable generadas con
el programa D2 valido para ejercicios iniciados a partir del 01-01-2008 (u otro equivalente), y si

el usuario al generar el deposito eligio la opcion “Presentacion telematica completa” *

podra
afadir a su presentacion el fichero.pdf que contiene el “Certificado de Aprobacién de Cuentas

con la/s firma/s manuscrita/s al que se le adjunta la Huella digital del depdsito”.

*  Ver “Manual de usuario D2 (para ejercicios iniciados a partir del 1-1-2008)” y el “Manual de ayuda de

presentacion telematica de cuentas” disponible en la zona de descargas de la pagina Web “Registro

Electronico”.

10
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CREAR PRESENTACION

REGISTRADORES DE ESPANA

Registro Electrdnico

Test de configuracion

Nueva

Presentar libros

Presentar cuentas

Cargar

>
>

Envio de documentos firmados

Envio de documento pablico
extranjero

Histdrico de presentaciones
MNofificaciones

Facturas

Gestidn

Sala de firmas

Encuesta de satisfaccion

Politica de privacidad

OO o000 O

Depésito de cuentas "00000B8888888820120.zip"

Documento* Firmas + Deposito de cuentas '00000B8888888820120.zip’ afiadido correctamente

Tipo de presentacion *:

| Origen

Presentante:

Correo electronico al que se enviaran las nofificaciones * : PRUEBA@CORPME ES

Datos de Facturacion

Destinatario * :

NIFICIF =

& Solicita retencion de IRPF? : |:|

Ver/ocultar otros datos

| Destino

Tipo de registro *:
Registro *:
(Intreducir todo o parte del nombre)

Tipo de operacion * :
(Introducir todo o parte del nombre)

| Documento

Fecha del documento * ;

Referencia del documento * :
(Su propia referencia para el documento)

isualizer archive X Eliminar archivo R Detalle de firma

Afiadir certificado de aprobacion de cuentas . _ .

Simbologia utili:

Subsanacion/Complementario: 0
Sociedades * (1)
Denominacion social CIF Seccion Hoja Hoja Bis
EMPRESA DE PRUEBA A B8B566568
=3
Simbolegia utilizada Eioetane X siminer
| Archivos
Total archivos *: 1
545,35 KB
Firmar Fichero Tamaiio
00000B2882888820120.zip 545.35 KB B %

| Certificados

2 seleccion de certificado de firma

MWOMBRE REGISTRADOR PRUEBA MAIL - NIF 00000023T 7
NOMBRE SCR FACTURAS PRUEBAS - NIF 00000023T

Guardar como
Firmar . . _ Enviar . . . Firmar y enviar . _ .

Figura 2.10 Presentaciones de cuentas que se ajustan al nuevo plan contable

—  Registradores de Espaiia
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CREAR PRESENTACION

Una vez creada la presentacion y cumplimentada la “Referencia del documento”, a

diferencia de una presentacion normal, se debe marcar el check WV de

Subsanacién/Complementario.

| Documento
Fecha del documento * :
Referencia del documento * CUENTAS 2012 EMPRESA A
{Su propia referencia para el documento)
Subsanacion/Complementario:

Numero de entrada del documento al que complementa:
Libro * :

Afo ™ AN A A

Hamero *

| Sociedades 1]
Denominacidn social CIF Seccion Hoja Hoja Bis
EMPRESA DE PRUEBA A B88558588

=i
Simbologia ufilizads: %I Detalle  # Eliminar

Figura 2.11 Casilla de Subsanacién

Marcada la casilla de Subsanacién/Complementario solicita los siguientes datos:

e Libro = pondremos “2” si se trata de cuentas.
* Afo - afo en el que causa entrada.

¢« Numero = n° de entrada.

Estos datos se refieren al “nimero de entrada” que causo la primera presentacion y que el

Registro calificé como defectuoso.

12
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CREAR PRESENTACION

En el caso de que dicha presentacién fuese presentada telematicamente, el nimero de
entrada se puede obtener en el “HISTORICO DE PRESENTACIONES”, seleccionando el envio

que se realizé en su momento, y en su correspondiente “Acuse de Recibo”.

Presentacion Telematica

Presentaciones enviadas

>
©

Registro Electrdnico X . .
Listado de presentaciones enviadas (Total: 62)

Test de configuracién

Por defecto, se muestran las presentaciones enviadas durante el Gitimo mes

Siguiente >  Ultima »>
1D tramite Acuse de entrada Destino Datos del documento
Fecha: 19/04/2013
Nueva
Hora: 09:31:52
P tar lib Fecha: 15/02/2012
resentar libros
1 WEB3642422 Libro: 3 R M DE PRUEBAS Nim. LIBROS 2012 S\
Presentar cuentas Afia: 2013 EEpeE EMERESAS
Numero: 500131
Cargar
Fecha: 18104/2013
i Hora: 13:14:40
Envio de documentos firmados e TraETE
W i ) o)
Envio de documento piblico 2 WEB3639665 Libro: 2 R M DE PRUEBAS Nim. CUENTAS 2012 =
extranjero Afo: 2013 exped.: EMPRESA A
. —
Namero: 500221
Histdrico de presentaciones ]
FECha: TEMATZTT /

Notificaciones (2 ACUSE DE RECIBO - Windows Internet Explorer

3 ok

Facturas

5 (=] Sitios sugeridos v £] Conseguir mas compl.. v

-8 -2 @8-

Pigina v /Sequridad v Herapehtas~ @~

Gestidn

©co 00 |

Sala de firmas IDENTIFICADOR WEB3639668

REFERENCIA
DOCUMENTO

ENVIADO POR Pruebas Privado

ACUSE DE RECIBO

DEL CUENTAS 2012 EMPRESA A

RECIBIDO EN REGISTRO MERCANTIL DE PRUEBAS

NUMERO D!
REGISTRO

E
ENTRADA EN EL 2013/2/500221

Fecha

Dicho documento firmado por:

D./D2. Pruebas Privado

D.N.

i~

Fecha

0000002317

0

18/04/2013
13:14:40

00000023T

18/04/2013
13:14:40

H100% ~

Figura 2.12 Historico de presentaciones

El nimero de entrada también se puede consultar en la “Notificacién de defecto” que envia

el Registro.

Una vez afadido estos datos se firma y envia como cualquier otra presentacion.

13
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CREAR PRESENTACION

2.2. PRESENTACION DE LIBROS SUBSANADOS

La presentacion se crea, seleccionando la opcion “Presentar libros”.

Presentacion Telematica Carga de presentaciones
Registro Electronico ] Puede abrir una determinada presentacion o

a cargar todas las presentaciones contenidas en un directorio
Test de configuracidn [>]

0 Mueva presentacion

I

Presentacion

o Presentar libros

) Fresentar cuentas

Nueva

Presentar libros

> ] Cargar presentacidn

0 Envi
0 Envio de doc

Presentar cuentas
ocumentos firmados

Cargar
mento publico extranjero
Envio de documentos firmados

Figura 2.13 Carga de presentaciones

Accederemos a la siguiente pantalla, donde debemos buscar y posteriormente seleccionar
la carpeta que contiene los ficheros generados con el programa colegial LEGALIA u otro

equivalente y que corresponden a la legalizacion de libros que deseamos subsanar.

] Cargar directorio ==
- e o il |
Program Files| | Cargar directorio
=3 cau
(=9 PerfLogs Buscar en: ‘ﬁ Program Files ‘v‘ B
I ™R r =
gmp i Adnoc| | |£] Cargar directorio =
& Adobe
(3 ™MP_RLL = -
D [ Srramses || [Snatan || sosron: [Eaoc B BB
£ AR Syste =
f |7 Business|| =102 | Cargar directorio =
Legalia
Nombre de la Carrl | (= Colegio d
Buscaren: |7 Legalia |v‘ == =IE
Archivos de Tipas || =1 common | (102 Sz E=EIEE
- a1 ] RLegalia —
Data] | [£) Cargar directorio
Nombre de la [ Form
: = oo
L=——————| ArchivosdeT] e = ‘ ‘ E
PRUEBA-A
Nombre de la 3 PRUEBAB
————| ArchivosdeTj [ PRUEBAC
[] PRUEBA-D
Nombre de i
Archivos de
Nombre de a Carpeta: [C.\Program Files\Adhociegal2\Rata |
= || Archivos de Tipo: ‘Todos los Archivos N |v ‘

Figura 2.14 Seleccién de Fichero.

La ruta siempre que instalen el programa LEGALIA por defecto sera la siguiente:

C:/Program Files / Adhoc / Legalia / Data / <Carpeta que contiene los ficheros>.
Para WVista y W7 sera una de estas dos rutas:

e C:/ Archivos de Programa / Adhoc / Legalia / Data /< Carpeta que contiene los

ficheros>.

e C:/ Usuarios/Nombre de Usuario / appdata / Local / Virtualstore / Program files /

Adhoc / Legalia / Data / <Carpeta que contiene los ficheros>.

14
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CREAR PRESENTACION

Seleccionada la legalizacion de libros correspondiente, la aplicacién cargara los ficheros

correspondientes a la misma, hay que tener en cuenta que al realizar esta operacion, se

autocompletaran todos los campos de la pantalla exceptuando “Referencia del documento”

(referencia interna para el usuario, que quedara reflejado en el acuse de recibo del envio). En

esta referencia se puede poner, por ejemplo, el nombre y afio de la sociedad de la que se esta

enviando la documentacion.

»

AN REGISTRADORES DE ESPANA

Presentacion Telematica

Registro Electrdnico [>]

Test de configuracién

P tacidn »

Mueva

Presentar libros

Presentar cuentas

Cargar

Envio de documentos firmados

Envio de documento publico
extranjero

Histérico de presentaciones
Motificaciones

Facturas

Gestidn

Sala de firmas

Encuesta de satisfaccién

Q000000

Politica de privacidad

Libro "PRUEBA-A"

Documento~ Firmas

Tipo de presentacién *:

~ Libro 'PRUEBA-A’ afiadido correctamente

| Origen

Presentante:

Correo electrénico al que se enviaran las notificaciones *:

00000000

prueba@corpme.es

Datos de Facturacion

Destinatario * :
HIFICIF * :

¢ Solicita retencion de IRPF? @ El
Verfocultar otros datos

| Destino

Tipo de registro*:

Registro ™ :
{Introducir todo o parte del nombre)

Tipo de operacion * :
{Introducir todo o parte del nombre)

[~ | Documento

Fecha del documento *

Referencia del documento *

{Su propia referencia para el documento)
Subsanacidn/Complementario: =

Sociedades * (1)
Denominacion social CIF

EMPRESA DE PRUEBA A

Seccidn Hoja Hoja Bis
1 &

=
Simbologia utilizads B betae X Eliminar

| Archivos

Total archivos *: 5
65.92 KB
Firmar Fichero
NOMBRES. TXT
BALANCES_001.PDF
DATOS.TXT
DESC.TXT
DIARIO_001.DOC

Simbologia utilizada

Tamaiio
0.03 KB
33.02KB
0.35 KB
0.02 KB
325KB

R VY]

[ visustizar srchive. X Siiminar srchive S Detaile

| Certificados

3 seleccion de certificado de firma

NOMBRE REGISTRADOR PRUEBA MAIL - NIF 00000023T

NOMBRE SCR FACTURAS PRUEBAS - NIF 00000023T

Guardar como _ _ _
Fumar _ __ Enviar _ __ Firmar y enviar _ _ _

Figura 2.15 Presentacion

—  Registradores de Espaiia
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CREAR PRESENTACION

Una vez creada la presentacion y cumplimentada la “Referencia del documento”, a

diferencia de una presentacion normal de legalizacion de libros, procederemos a marcar el

check ¥ de Subsanacion/Complementario.

Documento
Fecha del documento * :

Referencia del documento ™ : LIBROS 2011 EMPRESA A
[Su propia referencia para el decumento)

Subsanacion/Complementario:

Nimero de entrada del documento al que complementa:
Libro *:

Ao *: ALAA

Humero ™ :

Sociedades * (1)
Denominacion social CIF Seccién Hoja Hoja Bis
EMPRESA DE PRUEBA A AZE335383 1 =y

=)
Simbologis utilizads: %I Detalle b4 Eliminar

Figura 2.16 Casilla de Subsanacion

Marcada la casilla de Subsanacion/Complementario, solicita los siguientes datos:
e Libro = pondremos “3” si se trata de libros.
* AfAo - afo en el que causa entrada.

< Numero = n° de entrada.

Estos datos se refieren al “nimero de entrada” que causo la primera presentacion y que el

Registro calificé como defectuoso.

16
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CREAR PRESENTACION

En el caso de que dicha presentacién fuese presentada telematicamente, el nimero de
entrada se puede obtener en el “HISTORICO DE PRESENTACIONES”, seleccionando el envio

que se realizé en su momento, y en su correspondiente “Acuse de Recibo”.

Presentacion Telematica Presentaciones enviadas
©

Registro Electrdnico X X
Listado de presentaciones enviadas (Total: 62)

Por defecto, se muestran las presentaciones enviadas durante el Gtimo mes

Test de configuracion o X
Siguiente >  Ultima >
D tramite R e s Desting Ddlos del documenio
Fecha: 19/04/2013
Nueva
Hora: 09:31:52
Fecha: 15/02/2012
Presentar libros . i @
1 WEB3642422 Libro: 3 R M DE PRUEBAS Niam. LIBROS 2012 =
Presentar cuentas Aiffio: 2013 exped.: EMPRESA A
Numero: 500131
Cargar
Fecha: 18104/2013
Enwvio de documentos firmados Hora: 13:14:40
Fecha: 18/04/2013
\ @
Envio de documento piiblico 2 WEB3639668 Libro: 2 R M DE PRUEBAS Ham. CUENTAS 2012 S
extranjero Afo: 2013 exped.: EMPRESA A
) Nimero: 500221
Historico de presentaciones
Fecha: 18/04/2013
Motificaciones = oo — =
() ACUSE DE RECIBO - Windows Intemnet Bxplorer BN S——
Facluras 3 WEB3639629 || o .
i (=] Sitios sugeridos v & Consequir ms compl.. % ~ B v = @ v Pagina v/ Sequridad v Gmientss v @
Gestién &

Sala de firmas

Encuesta de satisfaccidn
4  WEB3636621 REFERENCIA

DOOOOOI

Daliticn da nriaeidad

DOCUMENTO

ACUSE DE RECIBO

IDENTIFICADOR WEB3639668

DEL CUENTAS 2012 EMPRESA A

ENVIADO POR Pruebas Privado

RECIBIDO EN REGISTRO MERCANTIL DE PRUEBAS

NUMERO D

REGISTRO

E
[ ENTRADA EN EL 2013/2/500221

]Fec ha

Dicho documento firmado por:

D./D2. Pruebas Privado

Fecha

00000023T

18/04/2013
13:14:40

00000023T

18/04/2013
13:14:40

i

®100% ~

Figura 2.17 Historico de presentaciones y Acuse de Recibo

El numero de entrada también se puede consultar en la “Notificacién de defecto” que envia

el Registro.

Una vez afadido estos datos se firma y envia como cualquier otra presentacion.

—  Registradores de Espaiia




FIRMAR Y ENVIAR PRESENTACION

3. FIRMAR Y ENVIAR PRESENTACION

Una vez completado el campo de “Referencia del documento”, el campo de la

“Subsanacién/Complementario” y haber comprobado que el resto de los datos del formulario

son correctos, se procede a “FIRMAR Y ENVIAR” la presentacion.

El campo “Certificados” muestra seleccionado el certificado con el que se va a firmar la
presentacion, que por defecto es el certificado con el que se accedié al “Portal de Presentacion
Telematica de Documentos”, aunque en el caso de que disponga de mas de un certificado se

puede cambiar seleccionandolo de la lista.

| Certificados

@ Seleccion de certificado de firma

NOMBRE REGISTRADOR PRUEBA MAIL - NIF 00000023T
NOMBRE SCR FACTURAS PRUEBAS - NIF 00000023T
NOMBRE JOSE PEREZ PEREZ - NIF 12N

Figura 3.1 Seleccion certificado de firma

Seleccionado el certificado con el que se quiere firmar dicha presentaciéon y al pulsar el

boton , la aplicaciéon nos mostrara la siguiente ventana para que el

usuario salve la presentacion como un archivo “*. XML”, con el nombre® y en la ruta que desee.

r

|
|%| Seleccione el fichero donde quiere guardar la presentacion ﬁ

Guardar en: |3 Documents

| A | Do

=3 Favoritos

Hombre de Archivo: |[PRESENTACION 2012 EMPRESAA |

Archivos de Tipo:

*xml

|v|

Guardar || Cancelar |

Figura 3.2 Seleccion de fichero donde se desea salvar la presentacion

(Ejemplo: Nombre sociedad + Afo)

—  Registradores de Espaiia

Se recomienda introducir un nombre que se identifique con la presentaciéon que se va a enviar
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FIRMAR Y ENVIAR PRESENTACION

Una vez guardada la presentacion, comienza la firma y el envio de la misma. Durante el

proceso aparecera en pantalla una serie de mensajes que indican el estado de la operacién:

Firmando archivos...

Preparando envio presentacion...

Figura 3.3 Para ficheros creados con el programa D2 que se ajusta al nuevo plan contable

Terminado el proceso de firma, comienza el proceso de envio en el que se muestra la hora

estimada de la finalizaciéon del envio dependiendo del tamafio de los ficheros y de la velocidad

de subida de la linea ADSL del usuario.

Tamafio de la presentacion
52
KB

Velocidades estandar de Hora estimada fin de

subida envio

ADSL 128 Kbs 101539
ADSL 300 Kbs 115357
ADSL 512 Kbs 115357
ADSL 640 Kbs 115357
ADSL 1 Mbs 11536

Figura 3.4 Tiempo estimado de envio

Al finalizar el proceso, se muestra un mensaje en pantalla indicando que la presentacion ha

sido enviada correctamente

-

L

Mensaje de pagina web

]

l . La presentacién ha sido enviada correctamente..
N

Figura 3.5 Mensaje que indica un envio correcto

——  Registradores de Espana
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Al pulsar el botén

FIRMAR Y ENVIAR PRESENTACION

se muestra un mensaje en pantalla indicando que la

presentacion ha sido enviada correctamente y se le asignara un codigo identificativo

denominado “ID de Tramite”.

D

Registro Electrénico

Test de configuracién

Presentacidn

Nueva
Presentar libros
Presentar cuenias

Cargar

Envio de documento publico
extranjero

Histarico de presentaciones

Motificaciones

>
>

Envio de documentos firmados

>

N\ REGISTRADORES DE ESPANA

Presentacion "EMPRESA A.xml"

Documento Firmas ~ La presentacién ha sido enviada correctamente. ID tramite: WEB3639668. Pulse para acuse

de recibo

Tipo de presentacion * :

| Origen

Presentante:

Correo electrénico al que se enviaran las notificaciones * :

Datos de Facturacién

Destinatario * :
NIF/CIF *

¢ Solicita retencion de IRPF? :
Veriocultar otros datos

| Destino

Tipo de registro *:

Figura 3.6 Muestra el ID tramite de una presentacion enviada correctamente

Hay que tener en cuenta que, una vez enviada una presentacion, el usuario ya no podra

modificar sus datos, aunque si consultarlos.

—  Registradores de Espaiia

20




OBTENCION DEL ACUSE DE RECIBO

4. OBTENCION DEL ACUSE DE RECIBO

Una vez terminado el proceso de envid, podemos obtener directamente el “Acuse de

Recibo” pulsando sobre el “ID tramite” tal y como se muestra en la siguiente imagen.

- r " L]
Presentaciéon "EMPRESA A.xml
Documento Firmas + La presentacion ha sido enviada correctamente. |D triqite: WEB3639665. Pulsg/ para acuse
de recibo
—
_  —
Tipo de presentacion * : Documentos p
—| Origen 1
Presentante: (& ACUSE DE RECIBO - Windows Internet Explorer o E e
Correo electronic| i 5 &3 —— .
i (= sitios sugeridos ~ | Conseguir més compl... ~ B-H0 -0 & - roonQlmundd - Hemamients~ @~
Datos de Facty =
Destinatario * : ACUSE DE RECIBO
HIFICIF *
IDENTIFICADOR WEB3639668
& Solicita retend E-
Veriocultar otros REFERENCIA
DEL CUENTAS 2012 EMPRESA A
DOCUMENTO
ENVIADO POR Pruebas Privado D.N.I 000000237
RECIBIDO EN REGISTRO MERCANTIL DE PRUEBAS
NUMERO DE =
ENTRADA EN EL 2013/2/500221 Fecha igf'l":_-iﬁum
REGISTRO sl
Dicho documento firmado por:
D./D?. Pruebas Privado D.N.T 000000237
18/04/2013 ]
Fecha 13:14:40
H100% v
Figura 4.1 ID Tramite obtenido y Acuse de Recibo
21
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OBTENCION DEL ACUSE DE RECIBO

El acuse de recibo se puede localizar en cualquier momento en el “Histérico de

presentaciones”, donde encontraremos por defecto las presentaciones enviadas en el ultimo

i)
mes®, pulsando sobre el icono - que aparece en la parte derecha de la presentacion,

visualizandose el acuse correspondiente a cada presentacion realizada.

Presentaciones enviadas

Registro Electrénice
Listado de presentaciones enviadas (Total: 61)

. Por defecto, e muestran las presentaciones enviadas durante el (timo mes
Test de configuracion o

Presentacién w

Siguiente >  Ultima »=

1D tramite Acuse de entrada Destino Datos del documento
Fecha: 18/04/2013
Nueva
Hora: 13:14:40
p tar libi Fecha: 18/04/2013
resentarfioras WEB3639668 Libro: 2 R M DE PRUEBAS NGm.  CUENTAS 2012
. 2 1 EMPRESA A
Presentar cuentas Afio: 2013 =
Hamero: 500221
Cargar o
Fecha: 18/04/2013

Envio de documentos firmados

(& ACUSE DE RECIBO - Windows Interet Explorer » ' . DA/
. - 2|0y o
Envio de documento publico W 2f b
extranjero 5. (2] Stios sugeridos v ] Conseguir més compl. ~ BB -0 @~ Pag)/v Sequridad = Fientss v @+
[ Histdrico de presentaciones ] AOLE DEREGIBS
Notificaciones © IDENTIFICADOR WEB3639668
3
Facturas © REFERENCIA
DEL CUENTAS 2012 EMPRESA A
Gestién © DOCUMENTO
Sala de firmas ° ENVIADO POR Pruebas Privado D.N.T 00000023T
Encuesta de satisfaccidn o
4 RECIBIDO EN REGISTRO MERCANTIL DE PRUEBAS
Palitica de privacidad [>]
NOMERO DE E
ENTRADAEN EL 2013/2/500221 Fechia| 15/08/2013
REGISTR o
Dicho documento firmado por:
D./D2. Pruebas Privado D.N.I 00000023T
18/04/2013
Fecha 13:14:40
®100% ¥

Figura 4.2 Lista de presentaciones enviadas por el usuario en su “Histérico de Presentaciones” y “Acuse de
Recibo”

NOTA: Para cualquier consulta puede dirigirse a nuestro Soporte de Atencion al Cliente en el
ndmero 902 201 200/ 91 270 17 97.

6 Para visualizar las presentaciones enviadas anteriormente, seleccione la opcién de busqueda de
presentaciones y realice la busqueda de la misma por alguno de los rangos que se ofrecen

(Identificador, fecha, niumero de entrada, etc).
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